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1
Rekisterinpitdja

Nimi
Kunnanhallitus

Osoite
Moisiontie 19, 21270 Nousiainen

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
puh. (02) 4391 211 e-mail: nousiaisten.kunta@nousiainen.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Hyvinvointikoordinaattori

Moisiontie 19, 21270 Nousiainen

puh. 040 630 8073 e-mail: kaisu.savolainen@nousiainen.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Nousiaisten kunnan tietosuojavastaava
puh. 040 703 1035

e-mail: tietosuojavastaava@nousiainen.fi

3
Rekisterin nimi

Kotouttamisen asiakasrekisteri

4

Henkil6tietojen ka-
sittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeus-
perusta

Kotouttamisen asiakasrekisteri ohjaa kotouttamispalveluiden tuottamista ja
kotouttamisen monialaista yhteisty6ta. Kotouttamispalveluihin kuuluu muun
muassa:
— ohjaus ja neuvonta
— asumisen jarjestelyt
— alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (my6s monialaiset)
— kotouttamisen edistiminen ja palvelujen yhteensovittaminen paikallisten ja
muiden toimijoiden kanssa
— yhteistyd mm. Varsinais-Suomen hyvinvointialueen (Varha), elinkeino-,
liikenne- ja ymparistokeskun (ELY), kehittdmis- ja hallintokeskuksen (KEHA),
tyo- ja elinkeinotoimiston (Te-toimisto), Kansaneldkelaitoksen (Kela) seka
Digi- ja vaestotietoviraston (DVV), Maahanmuuttoviraston (Migri),
vastaanotto- ja jarjestelykeskuksen (VOK) kanssa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu lakiin tai kunnan itsehallintoon
perustuvaan tehtdvaan.

PERUSTEET:
° Laki kotoutumisen edistamisestd 30.12.2010/1386
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5
Rekisterin
tietosisalto

-Asiakkaiden henkilotunnukset, nimi- ja osoitetiedot, yhteystiedot, perhesiteet,
didinkieli, kansalaisuus, kotikuntamerkinnan myéntamispaiva, oleskeluluvan peruste ja
\voimassaoloaika, laskennallisten korvausten korvausmaarat

-Tieto perustoimeentulotukea yli 2 kk:n ajalta saaneista henkildista

-Laaditut alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (muun muassa asiakkaan
nimitiedot, osoitetiedot, yhteystiedot, syntymaaika, aidinkieli, koulutustausta, koulutus-
ja tybelamavalmiudet, yksiloidysti sovitut toimenpiteet kotoutumisen edistamiseksi)
-Laaditut vuokrasopimukset kunnan asuntoihin (asiakkaan henkilétunnus, nimi- ja
osoitetiedot)

-Tulkkipalvelutilaukset (asiakkaan nimitiedot, tulkkauksen aihe, tulkkauspaikan
osoitetiedot)

6
Saannonmukaiset
tietolahteet

Tyo- ja elinkeinoministeriolla (TEM), aluehallintovirastolla (AVI), elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskuksella (ELY), kehittamis- ja hallintokeskuksella (KEHA), ty6- ja
elinkeinotoimistolla (Te-toimisto), kunnan viranomaisella, Kansaneldkelaitoksella (Kela)
seka Digi- ja vaestotietovirastolla (DVV) on oikeus saada maksutta ja
salassapitosaannosten estamatta 2, 5 ja 6 luvun mukaisten tehtavien suorittamiseksi
valttamattomat tiedot toisiltaan, Maahanmuuttovirastolta (Migri), vastaanotto- ja
jarjestelykeskukselta (VOK), kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja palvelujen
tuottajalta seka ilman huoltajaa olevalle lapselle maaratylta edustajalta.

Kunnalla, ty6- ja elinkeinotoimistolla ja hyvinvointialueella on oikeus saada toisiltaan
maksutta ja salassapitosadnnosten estamatta 10 §:n 2 momentissa, 13 §:n 2
momentissa, 14 §:n 3 momentissa, 16 §:n 3 momentissa, 17 §:n 1 ja 2 momentissa seka
18 §:ssa tarkoitettujen tehtavien hoitamiseksi valttamattomat tiedot
maahanmuuttajasta, jolle laaditaan alkukartoitus, kotoutumissuunnitelma tai perheen
kotoutumissuunnitelma monialaisesti. Kunnalla ja hyvinvointialueella on oikeus saada
toisiltaan maksutta ja salassapitosadanndsten estamattd 15 §:n 1 momentissa
tarkoitettujen tehtavien hoitamiseksi valttamattomat tiedot maahanmuuttajasta, jolle
laaditaan alaikdisen kotoutumissuunnitelma (laki kotoutumisen edistamisesta 6 luku
44-54 §, 10 luku 87 §).

Asiakkaan itse ilmoittamat tiedot. Lisatietoja voidaan pyytaan henkil6ilta tarvittaessa
erillisella lomakkeella, puhelimitse tai sdhkopostilla.
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Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Tyo- ja elinkeinoministeriolla (TEM), aluehallintovirastolla (AVI), elinkeino-, liikenne- ja
ymparistokeskuksella (ELY), kehittdmis- ja hallintokeskuksella (KEHA), tyo- ja
elinkeinotoimistolla (Te-toimisto), kunnan viranomaisella, Kansaneldkelaitoksella (Kela)
seka Digi- ja vdestotietovirastolla (DVV) on oikeus saada maksutta ja
salassapitosdanndsten estamatta laissa kotoutumisen edistamisesta lukujen 2, 5 ja 6
mukaisten tehtavien suorittamiseksi valttamattomat tiedot toisiltaan,
Maahanmuuttovirastolta (Migri), vastaanotto- ja jarjestelykeskukselta (VOK),
kotoutumista tukevien toimenpiteiden ja palvelujen tuottajalta seka ilman huoltajaa
olevalle lapselle maaratylta edustajalta.

Kunnan on toimitettava hyvinvointialueelle maksutta ja salassapitosdannosten
estamattd 43 §:n 2 momentissa tarkoitetun kuulemisen toteuttamista varten
valttamattomat tiedot 2 §:n 2 tai 3 momentissa tarkoitetusta henkilosta. Kunnalla,
tyovoimaviranomaisella ja hyvinvointialueella on oikeus saada toisiltaan maksutta ja
salassapitosdannosten estamatta 10 §:n 2 momentissa, 13 §:n 2 momentissa, 14 §:n 3
momentissa, 16 §:n 3 momentissa, 17 §:n 1 ja 2 momentissa seka 18 §:ssa
tarkoitettujen tehtavien hoitamiseksi valttamattomat tiedot maahanmuuttajasta, jolle
laaditaan alkukartoitus, kotoutumissuunnitelma tai perheen kotoutumissuunnitelma
monialaisesti (laki kotoutumisen edistamisesta 6 luku 44-45 §, 6 luku 48-49 § ja 10 luku
87 §)

— Elinkeino-, lilkkenne- ja ympéristokeskus (ELY) 6 luku 45, 49 ja 54 §

— mm. laskennallisten korvausten maksatus kunnalle ja korvausmaarien

tarkistaminen, paatos erityiskorvausten maksamisesta kunnalle
— Kehittdmis- ja hallintokeskus (KEHA), 6 luku 49-50 §

— kunnan erilliskorvausten maksatusten hakeminen (muun muassa
alkukartoitus, tulkkauskustannukset, erityiskorvaukset)

— korvausten hakeminen edellyttaa tietojen luovutuksessa mm. henkilon
nimitiedot, syntymaajan, kotikuntamerkinnan myéntamispdivamaaran,
alkukartoituksen laatimisen pdivamaaran

— Hyvinvointialue 10 luku 87b jad §

— monialaisen alkukartoituksen ja kotoutumissuunnitelman jarjestamiseen

tarvittavat tiedot

— Kunnan sisalla tietoa voidaan luovuttaa vuokralaskutuksen tai muun kotouttamista
\vaativan asian hoitamiseksi.

Asiakkaan suostumuksella tietoja voidaan luovuttaa myos muille yhteistydtahoille,
mikali kotouttamispalvelujen yhteensovittamisen edistamiseksi tietojen luovutus olisi
perusteltua (mm. tarvittava palveluohjaus muihin palveluihin).

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen sailytys-
ajat

Asiakaskohtaisia tietoja sailytetdan niin kauan kuin asiakassuhteen hoitaminen
edellyttda. Tietojen sadilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistosuunnitelman mukaisia sdannoksia ja maarayksia.

9
Rekisterin suojauk-
sen periaatteet

A Manuaalinen aineisto
Paperisia dokumentteja sailytetdaan lukollisissa kaapeissa.

B Sahkoisesti talletetut tiedot

Kayttoliittyma suojataan kayttdja- ja salasanatunnuksin.

Sahkoiset dokumentit sdilytetdan Sharepoint-tiedostokirjastossa. Vain rekisterin
pitdjalla on paasy tietoihin. Tiedostokirjasto yllapitaa lokitietoja muutoksista,
poistosta ja tiedostojen kasittelysta.

Tietokanta sijaitsee salattuna Microsoftin palvelimella, joka sijaitsee EU-alueen
sisdpuolella.

10

Tietojen tarkastus,
oikaisu ja poista-
mis- oikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
saada tietda, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai, ettei
rekiste-rissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta vii-
vytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tadydennettava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja,
mikali ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyynto
kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa. Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa
kaytettavia lomakkeita on saatavissa kunnan internet-sivuilta:
https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/yleishallinto/tietosuojaselosteet/ tai
vierailemalla henkil6ékohtaisesti kunnanvirastolla.
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Muut henkil6-
tietojen
kasittelyyn
liittyvat oikeudet

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitdjan on annet-
tava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
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Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista paa-
toksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika
profilointia.

13

Muut henkilo-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitadja voi joko:

perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittami-
sesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kus-
tannukset

— kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidyn vali-
tusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity kat-
so00, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sano-
tun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeus-
suojakeinoja.




