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Seloste henkilötietojen käsittelytoimista ja rekisteröidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja 

asetus (2016/679) artiklat 12–20.  

 

1 

Rekisterinpitäjä  

Nimi  

Nousiaisten kunta (0135821-5), kunnanhallitus  

Osoite  

Moisiontie 19, 21270 Nousiainen  

Nousiaisten kunta 

puh. (02) 4391 211  

e-mail: nousiaisten.kunta@nousiainen.fi   

2  

Rekisteriasioista 

vastaava henkilö ja 

tietosuojavastaava  

   Rekisterin yhteyshenkilö ja yhteystiedot:  

Kunnanjohtaja 

Moisiontie 19  

21270 Nousiainen  

   puh. 044 435 5555 

   e-mail: teemu.heinonen@nousiainen.fi 

   

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot: 

Nousiaisten kunnan 

tietosuojavastaava   

puh. 040 703 1035  

e-mail: tietosuojavastaava@nousiainen.fi   

3  

Rekisterin nimi  Kesätyötukien ja -paikkojen rekisteri 

4  

Henkilötietojen  

käsittelyn tarkoitus 

ja käsittelyn oikeus- 

perusta  

 

 

 

 
Nousiaisten kunta myöntää kesätyötukea maaseutuyrityksille, 
yrityksille ja yhdistyksille nousiaislaisen nuoren palkkaamiseksi 
kesällä. Kesätyötukea voi saada myös nuori, joka työllistää itsensä 
4H-yrittäjänä kesän ajaksi.  
 
Nousiaisten kunta rekrytoi kesätyöntekijöitä kunnan eri yksiköihin  
sekä Duuniviikolle. Kesätyöntekijöiden rekrytointi edellyttää 
henkilötietojen käsittelyä työnhaun ja työjakson aikana sekä työn 
päätyttyä. 
 
Rekisteriin merkitään vain asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset 
tiedot. Rekisterissä olevia tietoja kunta käyttää suorittaessaan niitä 
rekisteröityjä koskevia tehtäviä, jotka sille lakien, virka- ja 
työehtosopimusten sekä erillisten päätösten ja määräysten 
perusteella kuuluvat. 
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Kunnan palvelukseen hakeutuvien kesätyöntekijöiden 
henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste perustuu työsuhteeseen. 
Muilla suostumukseen. Mikäli rekisteröity ei toimita pyydettyjä 
tietoja siltä osin kuin tiedot liittyvät kesätyötukien- ja paikkojen 
hakuun, rekisterinpitäjä voi kieltäytyä ottamasta vastaan 
rekisteröidyn hakemusta.  
 

5  

Rekisterin 

tietosisältö  

 
Kesätyötuen hakemus tehdään Nousiaisten kunnan kotisivuilta 
löytyvän linkin kautta Webropol-lomakkeelle. Lomakkeen nimi on 
Kesätyötuki yrityksille.  
 
Kesätyötukihakemuksessa kysytään: hakijan tiedot eli nimi, osoite, 
kotipaikka, syntymäaika, yhteystiedot (sähköposti / puhelinnumero) 
ja yrityksen nimi, osoite, yhteyshenkilön nimi sekä yhteystiedot 
(sähköposti / puhelinnumero) sekä tieto tukimuodosta, jota haetaan. 
 
Kunnan kesätyöpaikkojen ja Duuniviikon hakemukset tehdään 

Nousiaisten kunnan kotisivuilta löytyvän linkin kautta 
työpaikkakohtaiselle Webropol-lomakkeelle. Lomakkeiden nimet 
ovat:  

• Kunnan kesätyö – tekninen toimi 
• Kunnan kesätyö – varhaiskasvatus 
• Kunnan kesätyö – puhdistuspalvelut 
• Kunnan kesätyö – ruokapalvelut 
• Duuniviikko 

Kesätyöhakemuksissa kysytään: hakijan tiedot eli nimi, osoite, 
syntymäaika, yhteystiedot (sähköposti / puhelinnumero) ja alle 18-
vuotiaan huoltajan nimi ja yhteystiedot (puhelinnumero). Lisäksi 
kysytään työjakson ajankohdan sopivuudesta, onko aikaisemmin 
työskennellyt samassa tehtävässä, työkokemusta sekä vapaateksti 
itsestään hakijana. 

Päätöksenteon ja maksatuksen tueksi pidetään erillistä rekisteriä 
SharePointissa, jossa käsitellään seuraavia tietoja: hakemuksen 
saapumispäivä, työnantajan nimi, osoite, yhteyshenkilön tiedot ja 
puhelinnumero, yritysmuoto, kesätyötekijän nimi sekä syntymävuosi 
ja kotipaikkakunta, haettu kausi, tuen myöntämispäivä, tuen 
ilmoituspäivä, tuki evätty ja peruste päätökselle, tuen maksupäivä, 
4H- yrittäjän yrityssuunnitelma, 4H-yrittäjän tuen maksuerä 1 ja 2, 
työtehtävä ja tuntiraportti.  
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   6  

Säännönmukaiset 

tietolähteet  

Yritysten, 4H-yrittäjien sekä yksityishenkilön itsensä antamat tiedot 

hakemuksissa.     

Kesätyötukien ja -paikkojen rekisterin tietojen keräämisessä voidaan 

käyttää seuraavia välineitä:  

—  Webropol 

—  sähköposti 

—  yrityksen, yhdistyksen tai hakijan toimittamat paperiset 

dokumentit 

 

7  

Tietojen 

säännönmukaiset 

luovutukset  

Tiedot syötetään Webropol-lomakkeelle kesätyöhakijan tai yrityksen 

toimesta.  

 

Tieto rekrytointipäätöksestä tai tukipäätöksestä lähetetään 
kesätyötuen osalta työnhakijalle ja palkkaavalle taholle.  
 

 

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.  

 

 

8  

Tietojen säilytys- 

ajat  

Henkilötietoja säilytetään hakemusten käsittelyyn vaadittavan ajan 
ja hävitetään lakisääteisen (yhdenvertaisuuslaki 1325/2014 § 26) 
säilytysajan jälkeen tai lain edellyttämän pidemmän ajan jälkeen.  

9  

Rekisterin 

suojauksen 

periaatteet  

Järjestelmäntoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisältyvien 
tietojen säilytyksen hyvän tietojenkäsittelytavan mukaisesti ja 
noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.  
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Mahdollinen manuaalinen aineisto säilytetään valvotuissa tiloissa 

käsittelyn ajan, jonka jälkeen paperit tuhotaan asianmukaisesti. 

Manuaaliseen aineistoon on pääsy vain työ- tai virkatehtävien 

perusteella.  

 

Sähköisesti tallennettu rekisteri säilytetään ja se on suojattu siten, ettei 

ulkopuolisilla ole pääsyä tietoihin. Rekisterin käyttöoikeus ja pääsy 

tietoihin on ainoastaan sellaisilla henkilöillä, joiden on työtehtäviensä 

täyttämiseksi käytettävä tietoja.  

 

Päätöksenteon tueksi ja maksatusta varten laadittu erillinen 
rekisteri:  
Käyttöliittymä suojataan käyttäjä- ja salasanatunnuksin ja  
sähköiset dokumentit säilytetään Sharepoint-tiedostokirjastossa. 
Vain rekisterin pitäjällä on pääsy tietoihin. Tiedostokirjasto 
ylläpitää lokitietoja muutoksista, poistosta ja tiedostojen 

käsittelystä. Tietokanta sijaitsee salattuna Microsoftin palvelimella, joka 

sijaitsee EU-alueen sisäpuolella.  
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10  

Tietojen tarkastus-, 

oikaisu- ja  

poistamisoikeus 

(EU:n yleisen 

tietosuoja-asetuksen 

artiklat 15-17)  

Rekisteröidyllä on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat 

ilmoitettuaan saada tietää, mitä häntä koskevia tietoja tähän rekisteriin 

on talletettu tai, ettei rekisterissä ole häntä koskevia tietoja.  

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman 

aiheetonta viivytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja virheelliset 

henkilötiedot.  

 

Rekisterinpitäjän on omasta aloitteestaan tai rekisteröidyn pyynnöstä 

korjattava, poistettava tai täydennettävä henkilötietojärjestelmään 

sisältyviä henkilötietoja, mikäli ne ovat virheellisiä, tarpeettomia, 

puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkäsittelyn ja -keruun 

tarkoituksen osalta.  

Rekisteröidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseään 

koskevat tiedot edellisessä kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettävä 

tätä tarkoittava pyyntö kunnan tietosuojavastaavalle omakätisesti 

allekirjoitetussa tai sitä vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.  

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnöissä käytettäviä lomakkeita on 

saatavissa kunnan internet-sivuilta: https://nousiainen.fi/paatokset-ja-

hallinto/yleishalllinto/tietosuojaselosteet 

tai vierailemalla henkilökohtaisesti kunnanvirastolla.  

 

Jollei rekisterinpitäjä hyväksy rekisteröidyn vaatimusta rekisterinpitäjän 

on   annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava 

myös ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyväksytty ja kerrottava 

mahdollisuudesta tehdä valitus valvontaviranomaiselle ja käyttää muita 

oikeussuojakeinoja.   
 

 

 

 

 

 

11               

Oikeus 

suostumuksen 

peruuttamiseen  

 

Mikäli henkilötietojen käsittelyn oikeusperustana on rekisteröityjen 

antama suostumus, on rekisteröidyillä myös oikeus suostumuksen 

peruuttamiseen.  

 

Suostumuksen peruutusta tai käsittelyn vastustamista koskeva pyyntö 

on esitettävä rekisterinpitäjän rekisteristä vastaavalle henkilölle 

https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/yleishalllinto/tietosuojaselosteet
https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/yleishalllinto/tietosuojaselosteet


               TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE    

  Laadittu 15.3.2024 

 

omakätisesti allekirjoitetussa tai sitä vastaavalla tavalla varmennetussa 

asiakirjassa, joka tulee esittää rekisterin yhteyshenkilölle.  

12  

Sisältyykö henkilö- 

tietojen käsittelyyn 

automaattista 

päätöksentekoa, 

kuten profilointia?  

 

Henkilötietojen käsittelyyn ei sisälly automaattista päätöksentekoa eikä 

profilointia.  

 

 

 

 

 

 

 

13  

Muut henkilö- 

tietojen käsittelyyn 

liittyvät asiat  

 

Jos rekisteröidyn pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai 

kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään toistuvasti, rekisterinpitäjä 

voi joko:  

— periä kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien 

toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta 

aiheutuvat hallinnolliset kustannukset  

—  kieltäytyä suorittamasta pyydettyä toimea  

Näissä tapauksissa rekisterinpitäjän on osoitettava pyynnön ilmeinen 

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.  

  

14 

Rekisteröidyn    

valitusoikeus (EU:n 

yleisen tietosuoja-

asetuksen artikla  

77)  

 

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos 

rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä 

rikotaan tätä asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita 

hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.  

 



   

 

 


