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Seloste henkilotietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja
asetus (2016/679) artiklat 12—20.

1
Rekisterinpitaja

Nimi
Nousiaisten kunta (0135821-5), kunnanhallitus

Osoite
Moisiontie 19, 21270 Nousiainen

Nousiaisten kunta
puh. (02) 4391 211
e-mail: nousiaisten.kunta@nousiainen.fi

2

Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Kunnanjohtaja

Moisiontie 19

21270 Nousiainen

puh. 044 435 5555

e-mail: teemu.heinonen@nousiainen.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Nousiaisten kunnan

tietosuojavastaava

puh. 040 703 1035

e-mail: tietosuojavastaava@nousiainen.fi

3
Rekisterin nimi

Kesatyotukien ja -paikkojen rekisteri

4
Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn oikeus-|
perusta

Nousiaisten kunta myontaa kesatydtukea maaseutuyrityksille,
yrityksille ja yhdistyksille nousiaislaisen nuoren palkkaamiseksi
kesalla. Kesatyotukea voi saada myos nuori, joka tyollistaa itsensa
4H-yrittajana kesan ajaksi.

Nousiaisten kunta rekrytoi kesatyontekijoita kunnan eri yksikoihin
seka Duuniviikolle. Kesatyontekijoiden rekrytointi edellyttaa
henkilotietojen kasittelya tydnhaun ja tyojakson aikana seka tyon
paatyttya.

Rekisteriin merkitaan vain asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset
tiedot. Rekisterissa olevia tietoja kunta kayttaa suorittaessaan niita
rekisteroityja koskevia tehtavia, jotka sille lakien, virka- ja
tyoehtosopimusten seka erillisten paatosten ja maaraysten
perusteella kuuluvat.
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Kunnan palvelukseen hakeutuvien kesatyontekijoiden
henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu tydosuhteeseen.
Muilla suostumukseen. Mikali rekisteroity ei toimita pyydettyja
tietoja silta osin kuin tiedot liittyvat kesatydtukien- ja paikkojen
hakuun, rekisterinpitaja voi kieltaytya ottamasta vastaan
rekisterdidyn hakemusta.

5
Rekisterin Kesatydtuen hakemus tehdaan Nousiaisten kunnan kotisivuilta
tietosisalto loytyvan linkin kautta Webropol-lomakkeelle. Lomakkeen nimi on

Kesatyotuki yrityksille.

Kesatyotukihakemuksessa kysytaan: hakijan tiedot eli nimi, osoite,
kotipaikka, syntymaaika, yhteystiedot (sahkdposti / puhelinnumero)
ja yrityksen nimi, osoite, yhteyshenkilon nimi sekd yhteystiedot
(s@hkoposti / puhelinnumero) seka tieto tukimuodosta, jota haetaan.

Kunnan kesatyodpaikkojen ja Duuniviikon hakemukset tehdaan
Nousiaisten kunnan kotisivuilta loytyvan linkin kautta
tyopaikkakohtaiselle Webropol-lomakkeelle. Lomakkeiden nimet
ovat:

e Kunnan kesatyo - tekninen toimi

e Kunnan kesatyd — varhaiskasvatus

e Kunnan kesatyd - puhdistuspalvelut

e Kunnan kesatyd — ruokapalvelut

e Duuniviikko

Kesatyohakemuksissa kysytaan: hakijan tiedot eli nimi, osoite,
syntymaaika, yhteystiedot (sahkoposti / puhelinnumero) ja alle 18-
vuotiaan huoltajan nimi ja yhteystiedot (puhelinnumero). Lisaksi
kysytaan tyojakson ajankohdan sopivuudesta, onko aikaisemmin
tydskennellyt samassa tehtavassa, tydkokemusta seka vapaateksti
itsestaan hakijana.

Paatdksenteon ja maksatuksen tueksi pidetaan erillista rekisteria
SharePointissa, jossa kasitellaan seuraavia tietoja: hakemuksen
saapumispaiva, tydnantajan nimi, osoite, yhteyshenkilon tiedot ja
puhelinnumero, yritysmuoto, kesatyotekijan nimi sekd syntymavuosi
ja kotipaikkakunta, haettu kausi, tuen mydntamispaiva, tuen
ilmoituspaiva, tuki evatty ja peruste paatokselle, tuen maksupaiva,
4H- yrittajan yrityssuunnitelma, 4H-yrittajan tuen maksuera 1 ja 2,
tyotehtava ja tuntiraportti.
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6
Saannonmukaiset
tietoldhteet

Yritysten, 4H-yrittdjien seka yksityishenkilon itsensa antamat tiedot
hakemuksissa.

Kesatyotukien ja -paikkojen rekisterin tietojen kerddmisessa voidaan
kayttaa seuraavia valineita:
— Webropol
— sahkoposti
— yrityksen, yhdistyksen tai hakijan toimittamat paperiset
dokumentit

7
Tietojen
saanndnmukaiset

Tiedot syotetadan Webropol-lomakkeelle kesatyohakijan tai yrityksen
toimesta.

luovutukset Tieto rekrytointipaatoksesta tai tukipaatoksesta lahetetaan
kesatydtuen osalta tydnhakijalle ja palkkaavalle taholle.
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Tietojen sailytys-

Henkilotietoja sailytetaan hakemusten kasittelyyn vaadittavan ajan
ja havitetdan lakisaateisen (yhdenvertaisuuslaki 1325/2014 § 26)

ajat sailytysajan jalkeen tai lain edellyttdman pidemman ajan jalkeen.
° Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen sisaltyvien
Rekisterin tietojen sailytyksen hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja
suojauksen

periaatteet

noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta.
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Mahdollinen manuaalinen aineisto sdilytetdan valvotuissa tiloissa
kasittelyn ajan, jonka jalkeen paperit tuhotaan asianmukaisesti.
Manuaaliseen aineistoon on paasy vain tyo- tai virkatehtavien
perusteella.

Sahkoisesti tallennettu rekisteri sailytetdaan ja se on suojattu siten, ettei
ulkopuolisilla ole pdasya tietoihin. Rekisterin kayttdoikeus ja paasy
tietoihin on ainoastaan sellaisilla henkil6illd, joiden on tyotehtaviensa
tayttamiseksi kaytettava tietoja.

Paatoksenteon tueksi ja maksatusta varten laadittu erillinen
rekisteri:

Kayttoliittyma suojataan kayttdja- ja salasanatunnuksin ja
sahkdiset dokumentit sailytetdan Sharepoint-tiedostokirjastossa.
Vain rekisterin pitajalla on paasy tietoihin. Tiedostokirjasto
yllapitaa lokitietoja muutoksista, poistosta ja tiedostojen

kasittelysta. Tietokanta sijaitsee salattuna Microsoftin palvelimella, joka
sijaitsee EU-alueen sisdpuolella.
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10 Rekisteroidyllda on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat

Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen
artiklat 15-17)

ilmoitettuaan saada tietda, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin
on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettad rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta
korjattava, poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan
sisdltyvia henkilotietoja, mikdli ne ovat virheellisia, tarpeettomia,
tai vanhentuneita -keruun

puutteellisia tietojenkasittelyn

tarkoituksen osalta.

ja

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan
koskevat tiedot edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava
tatd tarkoittava pyynté kunnan tietosuojavastaavalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynnoissa kaytettdvia lomakkeita on
saatavissa kunnan internet-sivuilta: https://nousiainen.fi/paatokset-ja-

hallinto/yleishalllinto/tietosuojaselosteet

tai vierailemalla henkilokohtaisesti kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta rekisterinpitajan
on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava
my0Os ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita
oikeussuojakeinoja.
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Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen
antama suostumus, on rekisterdidyilla myo6s oikeus suostumuksen
peruuttamiseen.

Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynto

on esitettdva rekisterinpitdjan rekisteristda vastaavalle henkil6lle
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omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla varmennetussa
asiakirjassa, joka tulee esittaa rekisterin yhteyshenkilolle.
12

Sisaltyyko henkil6-

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatdksentekoa eika

Rekisterdidyn
valitusoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla
77)

tietojen kasittelyyn | profilointia.

automaattista

paatdksentekoa,

kuten profilointia?

13

Muut henkil6- Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai
tietojen kasittelyyn| kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetddn toistuvasti, rekisterinpitaja
liittyvat asiat voi joko:

— peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

— kieltdaytya suorittamasta pyydettya toimea

Ndaissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

14

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rajoittamatta muita

rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan

hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.







