TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu/ péivitetty 15.8.2025

Seloste henkilétietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12-20.

1 Nimi
Rekisterinpitaja Nousiaisten kunta (0135821-5), kasvatus- ja sivistyslautakunta
Osoite

Moisiontie 19, 21270 Nousiainen

Nousiaisten kunta
puh. (02) 4391 211
e-mail:_nousiaisten.kunta@nousiainen.fi

2 Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:

Rekisteriasioista Varhaiskasvatusjohtaja, Minna Halonen

vastaava henkil6 ja| Moisiontie 19

tietosuojavastaava | 21270 Nousiainen

puh. 044 435 5201 e-mail: minna.halonen@nousiainen.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Nousiaisten kunnan tietosuojavastaava
puh. 040 703 1035

e-mail: tietosuojavastaava@nousiainen.fi
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Rekisterin nimi Paikky — varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelma

4

Henkilotietojen Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

kasittelyn tarkoitus - Lasten varhaiskasvatuksen, esiopetuksen seka avoimen varhaiskasvatuksen
ja kasittelyn jarjestaminen, toteuttaminen ja palveluista laskuttaminen.

oikeusperusta - Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun palvelusetelin, yksityisen hoidon tuen

kuntalisan ja kotihoidontuen tietojen hallinnointi.

- Henkil6kunnan tydaikatietojen kerdaminen.

- Tiedoista voidaan koota tilastoja, joista ei ole mahdollista tunnistaa yksittaista
henkiloa.
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Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain siihen kayttotarkoitukseen, joka sille on maaritelty,
ellei muussa laissa ole toisin saadetty. EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen
oikeusperuste henkilotietojen kasittelylle on laki ja tybnantajan tehtavien
hoitaminen.

Péiikky Hallinto on varhaiskasvatuksen hallinnon jarjestelma. Sita kayttavat
varhaiskasvatuksen hallinnon tyontekijat ja paivakodin johtajat ja heidan
varahenkilonsa. Jarjestelmalla hoidetaan seuraavia tehtavia:

Hakemusten ja jonon kdsittely. Jarjestelmassa kasitelldan asiakkaiden sahkdisesti tai
muuten toimittamat hakemukset, tallennetaan hakemusten tiedot jarjestelmaan ja
yllapidetdan jonossa tietoa lapsen varhaiskasvatuspaikan tarpeesta.
Asiakasrekisterin yllépito. Asiakasrekisteriin kerattavat tiedot tarvitaan lapsen
varhaiskasvatuksen tarkoituksenmukaista jarjestamista, tilastointia ja laskutusta
varten.

Jarjestelmaan tallennetaan hakemuksesta tai asiakkaalta muulla tavoin saadut tiedot
hoidossa olevista ja hoitoa hakevista lapsista sekd heidan huoltajistaan ja muista
asiakasmaksun maaraytymiseen vaikuttavista samassa taloudessa asuvista
henkildista. Lisdksi voidaan tallentaa tieto lapsen etdhuoltajasta ja sijaisvanhemmista.
Tiedot voidaan tarkistaa ja tdydentaa Digi- ja vdestotietoviraston yllapitamasta
vaestotietojarjestelmasta.

Asiakasrekisteriin tallennetaan nimi, henkil6tunnus, osoite ja yhteystiedot. Lisaksi
tallennetaan hakemuksessa kysytyt tai muuten huoltajilta keratyt tiedot.
Asiakasrekisterissa on mahdollista kirjoittaa asiakaskertomusta.

Sijoitukset ja pddtokset. Jarjestelmaan tallennetaan varhaiskasvatuksen jarjestamista
seka laskutusta ja tilastointia varten tieto lapsen varhaiskasvatuspaikasta, palvelun
tarpeesta, huoltajien tuloista ja lapsen tuen tarpeesta. Jarjestelmaan tallennetaan
tehdyt paatokset.

Ldsndolon seuranta. Lapsesta tallennetaan laskutusta ja tilastointia maaritysta varten
jarjestelmaan lapsen ldasnaoloja koskevat paivamaarat ja kellonajat toimipaikoittain.
Lisdksi tallennetaan tieto lapsen sairaus- ja poissaolopaivista.

Laskutus. Jarjestelma laskee ja tallentaa asiakasmaksut tallennettujen tietojen
perusteella. Laskutusta varten tarvitaan lasten paivittdiset lasndolotiedot.
Asiakaslaskutuksen suorittamista varten tarvittavat tiedot siirretdan kunnan
laskutusjarjestelmaan.

Tilastointi. Jarjestelma tuottaa lakisdateisten tilastotietojen lisaksi palvelun
tuottamiseen ja kehittamiseen kaytettavia tilastoja. Tilastotiedot, jotka luovutetaan
jarjestelmasta, eivat sisalla henkilotietoja.
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Péiikky Péivdkoti on varhaiskasvatuksen mobiilijarjestelma3, jota kayttavat
varhaiskasvatuksen toimipaikkojen henkilokunta paivittdisena tyovalineenaan. Sita
voidaan kayttaa selaimella tai dlypuhelimeen asennetulla sovelluksella. Huoltajille on
oma selain- ja mobiilisovelluksensa. Paikky Paivakodin henkil6- ja yhteystiedot
lapsista ja heidan huoltajista seka lasten sijoitukset palvelutarpeineen tulevat Paikky
Hallinnosta.

Jarjestelmalla hoidetaan seuraavia tehtavia:

Lasten varhaiskasvatusaikojen varaaminen. Huoltajat tekevat varaukset Pdikky
Huoltaja — sovelluksen kautta. Tiedot tallentuvat Paikky Paivakoti-jarjestelmaan.
Tiedot lasten suunnitelluista ldsnaoloista tarvitaan paivakodin henkiloresurssointia ja
ruokatilauksia varten, erityisesti erikoisruokavalion mukaisia aterioita. Suunniteltujen
lasnaolojen avulla saadaan kohdennettua palvelun tuottamiseen kaytettavissa olevat
resurssit tarkoituksenmukaisesti.

Lasten Ildsnd- ja poissaolotietojen kirjaaminen. Lasten lasndolon kirjaaminen tehdaan
lapsen padivakodissa henkilokunnan dlypuhelimella. Pdivakodissa voi olla kdytossa
kirjaamista varten NFC-tunnisteet, jotka on toimitettu huoltajille. Naihin tunnisteisiin
ei tallenneta lasten tietoja. Paikky Paivakodista lasnadolotiedot valittyvat Paikky
Hallintoon laskutuksen perusteeksi, joten on tarkeas, etta lasndolokirjaukset (ja
huoltajien tekemat varaukset) ovat oikein. Lasndolotietoja kdytetdan myos
tilastointiin. Huoltajat voivat seurata lastensa toteutuneita lasndoloaikoja
sovelluksensa kautta.

Pdivéikodin ja huoltajien vdlinen viestintd. Paikky Paivakoti-jarjestelmasta ldhetetaan
viesteja huoltajalle Paikky Huoltaja- sovellukseen, johon huoltajat aktivoivat
kayttdajatunnuksensa itse. Viestit ovat lapsikohtaisia, ts. viesteja ei [aheteta
kohdistettuna erikseen yhdelle huoltajalle. Huoltaja voi vastata viesteihin ja myds itse
lahettda lastansa koskevan viestin paivakotiin Huoltaja-sovelluksen kautta. Viestit
tallentuvat Paikky Paivakoti-jarjestelmaan.

Turvallisuus. Paikky Paivakoti-jarjestelmaan tallennetaan valokuva lapsesta, jotta
my0s sijaiset ja toisten ryhmien tyontekijat voivat varmistua lapsen henkil6llisyydesta
esim. lasta luovutettaessa hakijalle. Ajantasainen kuva on tarkeda myos, jos lapsi
katoaa.

Jarjestelmdssa on lasndolokirjausten perusteella tieto siita, ketka ovat kulloinkin
paikalla hoitopaikassa, mika on valttamatonta tietda esim. jos paivakoti jouduttaisiin
evakuoimaan.

Jarjestelmaan tallennetaan varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.

Palvelun jdrjestdminen. Jarjestelmaan tallennetaan tiedot lapsen allergioista,
erikoisruokavaliosta, valokuvausluvasta ja muista lapsen hoitoon ja hyvinvointiin
vaikuttavista seikoista, jotka on otettava huomioon paivittdisessa toiminnassa.
Liitttymd ruokahuoltojéirjestelmddn. Tiedot erityisruokavalioista siirretaan
ruokahuoltojarjestelmaan.
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Henkilkunnan tyéajan kirjaaminen. Tydaikaleimaukset toimitetaan
henkilostohallinnolla palkanmaksua varten. Paivakotihenkil6kunnan tydajat siirretdaan
tyoaikajarjestelmaan, jos kunnalla on sellainen kaytossa.

Perhepdivéhoitajien kustannuskorvausten laskenta. Jarjestelma laskee
perhepdivahoitajien ateria- ja muut korvaukset lasten lasndolotietojen perusteella
palkanmaksua varten.

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma. Paikky Paivakoti -jarjestelmassa tehdaan lapsen
varhaiskasvatussuunnitelma. Suunnitelma voidaan julkaista huoltajille sahkoisesti
Paikky Huoltaja- sovelluksen kautta. Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma on
salassapidettava asiakirja, ja siksi sita voivat jarjestelmassa kasitella vain siihen
oikeutetut kayttajat.
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Rekisterin
tietosisalto

Pdikky Hallinto:

- Lapsen ja perheenjasenten perustiedot: nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot,
mahdollinen turvakielto, kotikunta, kieli, perheenjasenet, muut palvelun
jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

- Tiedot paivahoidon hakemuksesta, lapsen sijoituksesta, lasna- ja poissaoloista.
Laskutukseen liittyvat tiedot ja huoltajien tulotiedot. Paatokset.

- Tiedot jarjestelman kayttdjista: nimi, henkildtunnus, yhteystiedot.
Henkilokunnan tyoaikasuunnitelmat ja toteutumat seka perhepaivahoitajien
kustannuskorvaukset.

Pdikky Pdivékoti:

- Lapsen ja huoltajien perustiedot: nimi, henkilé6tunnus, yhteystiedot, kieli.

- Lapsen valokuva.

- Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma.

- Tiedot lapsen allergioista, erityisruokavaliosta, tuen tarpeesta ja muista
seikoista, jotka vaikuttavat paivittdiseen toimintaan ja huolenpitoon.

- Varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot.

- Tiedot lapsen sijoituksesta, varauksista ja lasna- ja poissaoloista.

- Tiedot jarjestelman kayttajista: nimi, henkildtunnus, yhteystiedot.

- Henkil6kunnan tydaikasuunnitelmat ja toteutuneet tyoajat.
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Saannonmukaiset
tietoldhteet

Lapsen tiedot: Lapsen huoltajilta, hakemuksesta ja vaestorekisterista.
Huoltajien tiedot: Huoltajilta itseltddn, hakemuksesta, vaestorekisterista ja
tulorekisterista.

Asian kasittelyssa syntyvat tiedot.

Henkilokunnan tyoaikasuunnitelma tybaikajarjestelmasta.
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Tietojen
sddanndnmukaiset
luovutukset

Kansalliseen varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan siirretdan laissa L1021/2019
maaratyt tiedot.

Kansalliseen opetuksen tietovaranto Koskeen siirretdan laissa L568/2019 maaratyt
tiedot.

Laskutukseen tarvittavat tiedot siirretdan kunnan kayttamaan laskutusjarjestelmaan.

Perhepaivahoitajien palkanmaksua koskevat tiedot seka paivakotihenkilokunnan
tybaikatapahtumat siirretdan kunnan tyoaikajarjestelmaan.

Varhaiskasvatuksesta voidaan perusopetuslain 41 §:n nojalla luovuttaa esiopetukseen
sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttamattomia lapsen
asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

Muut mahdolliset tietojen luovutukset: Asiakkaan suostumukseen tai
varhaiskasvatuslakiin perustuen.

Tietoja ei luovuteta EU:N tai ETA:n ulkopuolelle.

8
Tietojen sailytys-
qjat

Henkilotietoja sailytetaan niin kauan kuin ne ovat tarpeellisia varhaiskasvatuksen
ja palvelussuhteen hoitamiseksi. Tiedot sdilytetdan varhaiskasvatuksen ja
palvelussuhteen paattymisen jalkeen lakisdateisen ajan. Asiakirjojen sailytyksessa
noudatetaan kunnan tiedonohjaussuunnitelmaa.
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Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla
kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta
tallennettuja tietoja seka tietojarjestelmien kayttdoikeuksia ja muita henkilotietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu. Tiedot ovat osittain salassa
pidettavia.

Pdikky Hallinto-jarjestelmassa toiminnot rajataan kayttajittain niin, etta kukin kayttaja
padsee nakemaan vain oman tyotehtavansa kannalta tarpeelliset tiedot. Jokaisella
kayttajalla on henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana.

Tietokanta sijaitsee ohjelmistotoimittajan hallinnoimalla palvelimella pilvipalveluna.
Jarjestelma on suojattu ulkopuolelta tulevilta yhteydenotoilta palomuureilla.
Tiedonsiirto on suojattua ja salattua.

Pdikky Pdivdkoti-jarjestelman kayttajilla on rajattu oikeudet hoitopaikoittain. Kayttaja
padsee kirjautumaan vain sellaisen hoitopaikan puhelimen Paikky-sovellukseen, johon
hanelld on oikeus. Puhelin nayttaa vain sen hoitopaikan lasten ja huoltajien tiedot,
johon kayttdja on kirjautunut.

Selaimessa Paikky ndyttaa kirjautuneelle kayttajalle vain niiden hoitopaikkojen tiedot,
joihin hanelld on oikeus. Huoltajat nakevat Paikyssa ainoastaan omien lastensa tiedot.
Huoltajilta edellytetdaan vahva tunnistautuminen.

Paakayttajilla on oikeus lukea kaikkien asiakkaiden tiedot. Kaikki tietojen lukemiset,
lisdykset ja muutokset kirjataan lokiin, josta kdy selville kuka ja koska luki/muutti
asiakkaan tietoja.

Tietojarjestelman toimittajalla (Abilita Oy ja MukavalT Oy) on paasy jarjestelmaan
teknisia yllapitotoimia varten. Toimittajan tyontekijat ovat allekirjoittaneet
vaitiolosopimuksen. Yhteys on salattu ja vain niiden kaytettavissa, joiden tyotehtaviin
varhaiskasvatusjarjestelmien yllapito kuuluu.

Kaikki tiedot varmuuskopioidaan saannollisesti ja varmuuskopiot sailytetdan lukituissa
tiloissa. Kaikki palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kaikki
verkkoliikenne on salattua.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidyllda on oikeus saada tietda, ilmoitettuaan kunnalle tiedon etsimiseksi
tarvittavat tarpeelliset seikat, mita hanta koskevia tietoja tdahan rekisteriin on talletettu
tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkildtietoja, mikali
ne ovat virheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja
-keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettdva tata tarkoittava pyyntd kunnan
tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndn voi tehda kunnan sivuilla:

https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-
asiointi-2/ tai kdymalld henkilokohtaisesti  kunnanvirastolla  (henkildllisyys
todistettava).

Rekisterinpitdja vastaa pyyntdéon EU:n tietosuoja-asetuksessa saddetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa). Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa
on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttdda muita
oikeussuojakeinoja.



https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-asiointi-2/
https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-asiointi-2/
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Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisteroidyilla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynto on esitettdva
rekisterinpitdjan rekisterista vastaavalle henkil6lle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittda rekisterin
yhteyshenkildlle.
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Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista
paatdksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika
profilointia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen
maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya
suorittamasta pyydettya toimea.

Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan osoitettava ilmeinen

on pyynnon

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidyn Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
valitusoikeus (EU:n | katsoo, ettd hinta koskevien henkildtietojen késittelyssd rikotaan titd asetusta,
yleisen tietosuoja- | sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai

asetuksen artikla | oikeussuojakeinoja.
77)




