TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu/ pdivitetty 2.6.2025

Seloste henkilétietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus
(2016/679) artiklat 12-20.

1
Rekisterinpitaja

Nimi
Nousiaisten kunta (0135821-5), kasvatus- ja sivistyslautakunta

Osoite
Moisiontie 19, 21270 Nousiainen

Nousiaisten kunta
puh. (02) 4391 211
e-mail:_nousiaisten.kunta@nousiainen.fi
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Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkilo ja yhteystiedot:
Varhaiskasvatusjohtaja, Minna Halonen

Moisiontie 19

21270 Nousiainen

puh. 044 435 5201 e-mail: minna.halonen@nousiainen.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Nousiaisten kunnan tietosuojavastaava
puh. 040 703 1035

e-mail: tietosuojavastaava@nousiainen.fi
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Rekisterin nimi

Abilita Tyovuorosuunnittelu

4

Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
ja kasittelyn
oikeusperusta

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

- henkilékunnan tydaikojen suunnittelu ja ty6aikatietojen keraaminen,
- palkkatietojen laskeminen ja

- perhepaivahoitajien kustannuskorvauksien kasittely.

Rekisterin tietoja saa kdyttaa vain siihen kayttotarkoitukseen, joka sille on maaritelty,

ellei muussa laissa ole toisin sdadetty.
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EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilétietojen
kasittelylle on laki ja tydnantajan tehtavien hoitaminen.

Abilita Tyovuorosuunnittelu on tydaikojen suunnitteluun ja palkkatietojen laskentaan
tarkoitettu jarjestelma. Sita kayttavat tyontekijoiden esihenkilot ja heidan
varahenkilonsa. Jarjestelmalla hoidetaan seuraavia tehtavia:

- Tyontekijarekisterin yllapito. Rekisteriin kerattavat tiedot tarvitaan tyontekijan
ty6ajan suunnittelua ja palkkatietojen laskentaa varten.

- Jarjestelmaan tallennetaan tydnantajan palveluksessa olevat tyontekijat. Tiedot
sdilytetdan lakisaateisen ajan palvelussuhteen paattymisen jalkeen.

Rekisteriin tallennetaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot. Lisaksi tallennetaan
tyontekijoiden tyoaikasuunnitelmat, toteutuneet tyoajat, tydaikakorvaukset ja
perhepdivahoitajien kustannuskorvaukset.

f{ekisterin - Tyontekijan perustiedot: nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, kieli ja muut
tetosisilts palvelun jarjestamisen kannalta tarpeelliset tiedot.
- Tiedot tyontekijan suunnitellusta tydajasta seka lasna- ja poissaoloista.
- Palkanlaskentaan tarvittavat tiedot ja perhepaivahoitajien
kustannuskorvaukset.
6

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Ohjelma Paikky Paivakoti: tyontekijan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot,
tyontekijan toimipaikkatiedot, toteutunut tyoaika, ja perhepaivahoitajien
kustannuskorvaukset.

Asian kasittelyssa syntyvat tiedot.
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Tietojen
sdanndonmukaiset
luovutukset

Palkanmaksuun tarvittavat tiedot siirretdan kunnan kayttamaan palkkajarjestelmaan.
Varhaiskasvatuksen henkilokunnan tydaikasuunnitelmat siirretdan Paikky Paivakotiin.
Muut mahdolliset tietojen luovutukset: Tyontekijan suostumukseen perustuen.

Tietoja ei luovuteta EU:N tai ETA:n ulkopuolelle.
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Tietojen sailytys-

Henkilotietoja sailytetaan niin kauan kuin ne ovat tarpeellisia palvelussuhteen

ajat hoitamiseksi. Tiedot sdilytetdan palvelussuhteen paattymisen jalkeen lakisdateisen
ajan.

9

Rekisterin Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla

suojauksen kasiteltavat tiedot suojataan asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siita, etta

periaatteet tallennettuja tietoja seka tietojarjestelmien kadyttdoikeuksia ja muita henkilotietojen

turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu. Tiedot ovat osittain salassa
pidettavia.

Abilita Tyovuorosuunnittelu-jarjestelmdssa toiminnot rajataan kayttajittain niin, etta
kukin kdyttaja padasee nakemaan vain oman tyotehtavansa kannalta tarpeelliset
tiedot. Jokaisella kayttajalla on henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana.
Tietokanta sijaitsee ohjelmistotoimittajan hallinnoimalla palvelimella pilvipalveluna.
Jarjestelma on suojattu ulkopuolelta tulevilta yhteydenotoilta palomuureilla.
Tiedonsiirto on suojattua ja salattua.

Abilita Tyovuorosuunnittelu nayttaa kirjautuneelle kdyttajalle vain niiden
hoitopaikkojen tiedot, joihin hdnelld on oikeus.

Paakayttajilla on oikeus lukea kaikki tiedot.

Kaikki henkilotietojen lukemiset, lisdykset ja muutokset kirjataan lokiin, josta kay
selville kuka ja koska luki/muutti tyontekijan tietoja.
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Tietojarjestelman toimittajalla (Abilita Oy) on paasy jarjestelmaan teknisia
yllapitotoimia varten. Toimittajan tyontekijat ovat allekirjoittaneet
vaitiolosopimuksen. Yhteys on salattu ja vain niiden kadytettavissa, joiden tyotehtaviin
varhaiskasvatusjarjestelmien yllapito kuuluu.

Kaikki tiedot varmuuskopioidaan saannollisesti ja varmuuskopiot sailytetdan lukituissa
tiloissa. Kaikki palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa ja valvotuissa tiloissa. Kaikki
verkkoliikenne on salattua.
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Tietojen tarkastus-,
oikaisu- ja
poistamisoikeus
(EU:n yleisen
tietosuoja-
asetuksen artiklat
15-17)

Rekisteroidylla on oikeus saada tietdd, ilmoitettuaan kunnalle tiedon etsimiseksi
tarvittavat tarpeelliset seikat, mita hanta koskevia tietoja tdahan rekisteriin on talletettu
tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdva henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja,
mikadli ne ovat Vvirheellisid, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto kunnan
tietosuojavastaavalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndn voi tehda kunnan sivuilla:
https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-
asiointi-2/ tai kdymalld henkilokohtaisesti  kunnanvirastolla  (henkildllisyys
todistettava).

Rekisterinpitdja vastaa pyyntdéon EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa
(padsaantoisesti kuukauden kuluessa). Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta rekisterinpitdjan on annettava asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa
on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttdd muita
oikeussuojakeinoja.



https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-asiointi-2/
https://nousiainen.fi/paatokset-ja-hallinto/osallistuminen-ja-asiointi/sahkoinen-asiointi-2/
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Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisteroidyilla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynto on esitettdva
rekisterinpitdjan rekisterista vastaavalle henkil6lle omakatisesti allekirjoitetussa tai
sitd vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittda rekisterin
yhteyshenkildlle.
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Sisaltyyko henkilo-
tietojen kasittelyyn
automaattista
paatdksentekoa,
kuten profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisdlly automaattista paatoksentekoa eika
profilointia.
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Muut henkil6-
tietojen kasittelyyn
liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,

erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko peria kohtuullisen
maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai pyydetyn
toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya
suorittamasta pyydettya toimea.

Ndissa tapauksissa rekisterinpitdjan osoitettava ilmeinen

on pyynnon

perusteettomuus tai kohtuuttomuus.
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Rekisterdidyn Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
valitusoikeus (EU:n | katsoo, ettd hinta koskevien henkildtietojen késittelyssd rikotaan titd asetusta,
yleisen tietosuoja- | sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai

asetuksen artikla | oikeussuojakeinoja.
77)




