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1 Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoitus ja sisaltod

1.1 Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoitus

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoitus on kertoa, millaisia tietoja Nousiaisten kunnan toiminnassa
syntyy, miten tietoja hallinnoidaan ja miten niista voi tehda tietopyyntdja.

Asiakkaalla on oikeus saada tiedot

e kaikista kunnan toimijoiden kasittelemista julkisista asiakirjoista

e asiakasta itsedan koskevista asiakirjoista

e viranomaisen kasittelemasta muusta kuin julkisesta asiakirjasta, jos siina kasitellaan asi-
akkaan

e oikeutta, velvollisuutta tai etua

e joissain tapauksissa myos salassa pidettavista asiakirjoista

Asiakirjat ovat julkisia, ellei laissa niita erikseen maarata salatuiksi. Salassa pidettavista tiedoista
sdddetdan laissa viranomaisten toiminnan julkisuudesta.

Tietopyynnot viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viranomainen
voi selvittad, mita asiakirjaa pyynto koskee. Viranomaisen velvollisuus on avustaa tiedon pyytadjaa
tietopyynnon tekemisessa ja asiakirjan yksiléinnissa.

1.2 Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto

Asiakirjajulkisuuskuvaus sisaltaa kuvauksen Nousiaisten kunnan kdyttamista tietovarannoista, tieto-
jarjestelmista ja henkil6rekisterista. Kuvaus tietoaineistoista on jarjestetty tietoryhmittain. Aineis-
tosta on myos kuvattu omistava taho ja hakutekijat. Tietoaineistoja ei ole saatavissa teknisen raja-
pinnan avulla.

1.3 Keskeiset kasitteet

Asiarekisteri - Viranomaisen kasittelyssa olevista ja olleista asioista on pidettava asiarekisteria, jo-
hon rekisteroidaan asiaa, asiankasittelya ja asiakirjoja koskevat tiedot. Asiarekisteri on looginen re-
kisteri, joka koostuu kunnan fyysisista asiarekistereista ja asiankdasittelyn metatiedoista riippumatta
siitd, missa tietojarjestelmadssa ne muodostuvat. Asianhallintajarjestelmdassa olevien metatietojen
lisaksi asiarekisteriin kuuluu myos operatiivisissa tietojarjestelmissa syntyvat metatiedot asiankasit-
telyn kulkua kuvaavina tietoina.

Hallinnollisten asioiden asiarekisteriin kirjataan kaikki vireille tulleet asiat, niihin liittyvat kasittely-
toimenpiteet ja asiakirjat. Nousiaisten kunnalla on erillinen hallinnon asianhallintajarjestelma,
mutta loogiseen asiarekisteriin sisaltyy myos tietoja muista operatiivisista jarjestelmista.

Henkilorekisteri — yhteenkuuluvista merkinndista muodostuva tiettyyn kayttotarkoitukseen pohjau-
tuva henkilotietoja sisdltava tietojoukko.
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Tietovaranto — Toiminnassa tai palveluissa tarvittavien ja yhteisesti hallittujen tietojen tai tietoai-
neistojen joukko. Looginen tietovaranto sisdltaa usein useiden tietojarjestelmien tietokantoja tai
rekistereitd, tai osia niista (tietoaineistoja ja niiden tietoryhmia). Sama looginen tietovaranto voi
sisaltda useiden eri tahojen hallinnoimia tietoja, vaikka tiedot sijaitsisivatkin samassa fyysisessa tie-
tokannassa.

Tietojdrjestelma — tiedoista ja tietoja kasittelevista, tietojenkasittelylaitteista, tiedonsiirtolaitteista,
tietoja kasittelevista ohjelmista ja tietojen kasittelysaannaoista koostuva jarjestelma, jonka tarkoitus
on tehostaa tai helpottaa jotakin toimintaa tai tehda toiminta mahdolliseksi.

1.4 Tietopyynnon tekeminen

Jokaisella on julkisuuslain nojalla oikeus saada tieto viranomaisen asiakirjasta, joka on julkinen.
Nousiaisten kunta noudattaa julkisuusperiaatetta ja edistaa avointa hallintoa mahdollistamalla paa-
syn julkisiin asiakirjoihin.

Voit pyytaa nahtavaksi yksittaisia asiakirjoja tai tietoja asiakirjoista, kuten:

e Lautakuntien poytakirjoja ja paatoksia

e Kaavoitus- ja rakennusasioihin liittyvia asiakirjoja

e Hankintoihin tai virantayttoon liittyvia asiakirjoja

e Muita viranomaisen hallussa olevia asiakirjoja, jotka eivat ole salassa pidettavia

Huomioithan, ettd osa asiakirjoista voi sisaltda salassa pidettavia tietoja (esimerkiksi henkilotietoja
tai liikesalaisuuksia), joita ei voida luovuttaa julkisuuslain nojalla.

Tietopyynnot jatetdan kunnan kirjaamoon, missa ne rekisterdiddaan seka toimitetaan eteenpadin oi-
kealle taholle. Tietopyynnoén tekemiseksi on laadittu erillinen lomake, jonka tayttamalla tietopyyn-
t6on vastaaminen nopeutuu. Lomakkeen seka lisatietoa tietopyynndsta 16ydat osoitteesta: Julki-

suuslain mukainen tietopyyntdlomake - Suomi.fi. Lomakkeen voi myds tulostaa ja palauttaa Nousi-

aisten kunnanvirastolle.
Jotta pyynto voidaan kasitella tehokkaasti, kerro mahdollisimman tarkasti:

e Mita asiakirjaa tai tietoa pyydat

e Minka ajanjakson tai toimielimen asiakirjoista on kyse

e Miten haluat saada asiakirjan: sahkdisesti, postitse tai tutustuen paikan paalla
¢ Yhteystietosi mahdollista lisdselvitysta tai toimitusta varten

Tietopyynnon voi tehda nimettémana, ellei kyse ole salassa pidettdvasta asiakirjasta, jonka luovut-
taminen edellyttaa henkil6llisyyden tai kayttotarkoituksen tarkistamista.


https://www.suomi.fi/palvelut/verkkoasiointi/julkisuuslain-mukainen-tietopyyntolomake-nousiaisten-kunta/7ab959b7-b1b0-4895-b9d4-580102b01c43
https://www.suomi.fi/palvelut/verkkoasiointi/julkisuuslain-mukainen-tietopyyntolomake-nousiaisten-kunta/7ab959b7-b1b0-4895-b9d4-580102b01c43
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2 Tietovarannot organisaatioittain

Asiakirjajulkisuuskuvauksessa kaytetadan nimiketta tietovaranto Nousiaisten kunnan organisaa-
tioissa kaytettyjen tietokokonaisuuksien mukaan. Nama tietovarannot koostuvat asiakirjoista, hen-
kilorekistereista seka tietojarjestelmista. Tietojarjestelmien ja henkilorekisterien tarkemmat tietosi-
salto- ja kayttotarkoituskuvaukset [0ytyvat organisaatioittain. Henkilorekisterit ja tietojarjestelmat
voivat olla kdytossa myos muilla organisaatioilla kuin missa ne ovat asiakirjajulkisuuskuvauksessa
kuvattu.

2.1 Hallinto- ja talousosasto

Asiakirjajulkisuuskuvauksessa hallinnolla tarkoitetaan Nousiaisten kunnan hallintoa, jonka tehta-
vana on vastata kunnan toimielinten paatoksenteon valmistelusta ja paatosten taytantéonpanosta
seka avustaa johtoryhmaa kunnan hallinnon ja taloudenhoidon johtamisessa seka toiminnan ja ta-
louden johtamisessa.

2.1.1 Hallinnon henkilorekisterit

Asianhallintarekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus

Kayttotarkoitus: Asianhallinta jarjestelman paatoiminnot ovat asian- ja asiakirjahallinta, viranhal-
tija- ja toimielinpdatosten hallinta, sopimushallinta, julkaisupalvelut seka yhteystietorekisteri.

Tietosisalto: Asianhallintajarjestelma on tietojarjestelma, jonka avulla hallitaan ja kasitelldan orga-
nisaation kasittelemat asiat ja asiakirjat. Jarjestelma muodostuu toisiinsa loogisesti integroiduista
sovellusohjelmista, joita ovat mm. asiat, asiakirjat, kokoukset, sopimukset, viranhaltijapaatokset,
yhteystiedot, kayttajahallinta ja www-sivut.

Sidokset tietojarjestelmiin: Dynasty

Luottamushenkilokortisto

Omistava taho: Kunnanhallitus

Kayttotarkoitus: Kunta on velvollinen pitamaan rekisteria luottamushenkildiden luottamustehta-
vistd. Rekisterin tarkoitus on Nousiaisten kunnan nimeamien ja valitsemien luottamushenkiléiden
tietojen rekisterdinti luottamustoimen hoitamiseen liittyen.

Tietosisalto: Nimi, puhelinnumero, puoluekanta, postiosoite, henkil6tunnus, sahkdpostiosoite, am-
matti, tydnantaja, puolueveron perintd, verokortti.

Hakutekijat: Etunimi, sukunimi, henkilétunnus.
Sidokset tietojarjestelmiin: Dynasty

Sidonnaisuusrekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.
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Kayttotarkoitus: Kunnan luottamushenkilon ja viranhaltijan on tehtava sidonnaisuusilmoitus johto-
tehtdvistdadn seka luottamustoimistaan elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja muissa yhtei-
soOissd, merkittavasta varallisuudestaan seka muistakin sidonnaisuuksista, joilla voi olla merkitysta
luottamus- ja virkatehtavien hoitamisessa. Sidonnaisuusilmoitus tehdadan tarkastuslautakunnalle,
joka valvoo ilmoitusvelvollisuuden noudattamista ja saattaa ilmoitukset valtuuston tiedoksi. Kun-
nan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista
saannoksista muuta johdu.

Tietosisalto: Toimielinten jasenet ja varajasenet, puheenjohtajat ja varapuheenjohtajat, seka toi-
mielinten esittelijat. Luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden sidonnaisuusilmoitukset johtotehta-
vista ja luottamustoimista elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja muissa yhteisoissa, mer-
kittavasta varallisuudesta ja muista sidonnaisuuksista, joilla voi olla merkitysta luottamus- tai virka-
tehtavien hoitamisessa.

Sidokset tietojarjestelmiin: Sidonnaisuusrekisteripalvelu Oy, Dynasty

Henkilostohallintorekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Rekisterissa olevia tietoja kunta kayttaa suorittaessaan niita tyontekijoitaan ja luot-
tamushenkilditdaan koskevia tehtavia, jotka sille lakien, virka- ja tydehtosopimusten seka erillisten
paatosten ja maadraysten perusteella kuuluvat. Rekisterid kaytetaan myos tyontekijéiden tyovali-
neena ja henkildstdén johtamisen valineena.

Tietosisalto: Sisaltaa keskustietokannan, johon muut osajarjestelmat ovat liittyneet. Keskustieto-
kanta sisdltaa seuraavat henkilotiedot: nimi, nimike, osoite, henkil6tunnukset, pankkitiedot, am-
mattiliitto, palkkatiedot, verotustiedot, henkilon tyohistorian tallennus, tydsuhteen/virkasuhteen
laatu ja kesto, tyoaika, keskeytystiedot

Sidokset tietojarjestelmiin: Populus, Esmikko

Rekrytoinnin henkilorekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.
Kayttotarkoitus: Nousiaisten kunnalle palkattavan henkil6ston rekrytointi.

Tietosisalto: Tyonhakijan ilmoittamat hakulomakkeella pyydetyt tiedot sekd tyénantajan edustajan
rekrytointiprosessin aikana kirjaamat tiedot, kommentit ja tarkistusmerkinnat.

Sidokset tietojarjestelmiin: Dynasty
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Kysely- ja tutkimusrekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus

Kayttotarkoitus: Kyselyjarjestelman avulla toteutetaan kunnan sisaisia ja ulkoisia kyselyja ja analy-
soidaan niiden vastauksia. Lisaksi kyselyilla on mahdollista kerata vastanneiden tietoja erilaisiin ta-
pahtumiin osallistumiseksi. Kyselyjen vastauksia voidaan hyédyntaa muun muassa eri henkildstoky-
selyihin, kunnan palvelujen kehittamiseen, kuntalaisten mielipiteiden ja tyytyvdisyyden mittaami-
seen, hyvinvoinnin ja terveydentilan kokemuksen selvittamiseen, yritys- ja yhdistystoiminnan kehit-
tamiseen ja osallistumistietojen keraamiseksi tapahtumiin osallistumisen mahdollistamiseksi.

Tietosisalto: Kerattavat tiedot vaihtelevat kyselyn tarkoituksen mukaan. Rekisterin tietosisalto voi
sisaltaa esim. vastaajan henkilotietoja mm. nimi, henkil6tunnus, syntymaaika, puhelinnumero,
osoite, kotikunta ja sahkdpostiosoite, vastaajan lapsen henkilotietoja, palvelun jarjestamistarpeita,
mielipiteitd ja asenteita, kokemuksia hyvinvoinnin ja terveydentilasta, ty6hyvinvoinnista ja -yrityk-
sen tai yhdistyksen tai niiden yhteyshenkilon tietoja, joita ovat mm. yrityksen/yhdistyksen nimi,
verkkosivut ja yhteystiedot. Kaikissa kyselyissa ei valttamatta ole lainkaan henkilotietoja. Henkil6-
tietoja pyydetaan vain, mikali se on tarpeellinen tutkimuksen ja kyselyn toteuttamiseksi.

Sidokset tietojarjestelmiin: Webropol

Kameravalvontajarjestelma

Omistava taho: Kunnanhallitus

Kayttotarkoitus: Tallentavan kameravalvonnan tarkoituksena on suojata Nousiaisten kunnan omai-
suutta, ennaltaehkaista rikoksia ja auttaa jo tapahtuneiden rikosten, ongelmatilanteiden ja onnet-
tomuuksien selvittamisessa. Tallentavalla kameravalvonnalla pyritdan suojaamaan asiakkaiden ja
henkilokunnan turvallisuuttaan, valvomaan kiinteiston kuntoa ja materiaalin sailyvyytta seka autta-
maan jarjestyksen yllapidossa. Tallentavasta kameravalvonnasta ilmoitetaan alueella kyltein.

Tietosisalto: Rekisteri sisaltda tallentavan kameravalvontajarjestelman kuvaamaan aineoston, joka
on syntynyt Nousiaisten kunnan tiloissa, kiinteiston julkisivuilla ja piha-alueilla, seka niissa pai-
koissa, joista on valiton yhteys Nousiaisten kunnan tiloihin. Kameroista ilmoitetaan alueella erik-
seen. Valvottavat kohteet: Henrikin yhtenaiskoulu, Kirkonpiirin koulu, Tekninen toimisto, Moision-
rinne, Nuppulan pdivakoti, Teknisen toimen varikko, Terveystalo, Kirjasto, Nouste areena, Lukio,
Nummen koulu, Puolenhehtaarin paivakoti, Vappulan paivakoti, Valpperin koulu, Kunnantalo

Sidokset tietojarjestelmiin: ohjelmisto Command Recording Server

Kunnan yritys- ja yhdistysrekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.
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Kayttotarkoitus: Yritysten ja yhdistyksien yhteystietojen ilmoittaminen Nousiaisten kunnan inter-
net-sivuille.

Tietosisalto: Yrityksen ja yhdistyksen yhteystiedot, yhteyshenkilén nimi ja puhelinnumero (ei jul-
kaista verkkosivuilla)

Sidokset tietojarjestelmiin:-

Kunnan markkinapaikkarekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Nousiaisten kunnassa jarjestettavien Henrikin Markkinoiden markkinapaikkojen
varausten ja myyntia varten kasitellaan henkil6tietoja, joiden kasittely perustuu rekisterdidyn suos-
tumukseen.

Tietosisalto: Myyntipaikan varaavat myyjat: yrityksen/toimijan nimi ja yhteystiedot, Yhteyshenki-
I6n tiedot: nimi, puhelin ja sahkodposti, laskutustiedot

Sidokset tietojarjestelmiin: Microsoft SharePoint

Kunnan laiterekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Nousiaisten kunnan omistuksessa ja kunnan henkilost6lla, luottamushenkil6illa
seka koulujen oppilailla ja opiskelijoilla olevien laitteiden hallinta, leasing-toiminnan ohjaus seka
laitteiden palauttamisen valvominen.

Tietosisalto: Laitteen haltijan nimi, tyopaikka, tydtehtava, koulu, luokka-aste, laitteen tiedot.

Sidokset tietojarjestelmiin: 3StepiT laiterekisteri, Tesma laiterekisteri, Workspace One

2.1.2 Talouden henkilorekisterit

Myyntilaskujen sahkoinen kierratys

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Rekisterin avulla tehddaan myyntilaskut seka perintdan menevat laskut linjasiirtona
Intrumille.

Tietosisalto: Asiakastiedot: asiakasnumero, nimi, osoite, y-tunnus /henkilétunnus, laskutusosoite,
jos eri kuin osoite. Laskutustiedot: laskun tyyppitiedot, maksuehdot, laskun peruste, tilidinnit, ra-
portointi
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Sidokset tietojarjestelmiin: Raindance

Kirjanpito ja sisdinen laskenta

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Rekisterin avulla toteutetaan taloushallinto ja reskontra seka kirjanpito. Rekisteri
sisaltda myyntilaskujen, ostolaskujen ja matkalaskujen kasittelya seka maksuliikenteen ja kirjanpi-
don hoitamista varten asiakassuhteissa, tydsuhteissa ja muissa yhteistydsuhteissa. Saatavien pe-

rinta on ulkoistettu Lowell Suomi Oy:lle.

Tietosisalto: Asiakkaalta itseltaan saadut tiedot, eri yksikoilta tulevat laskumaaraykset ja kunnan
sisdinen prosessi. Nimi, osoite, henkil6tunnus, y-tunnus, toimittajan tilinumero

Sidokset tietojarjestelmiin: Raindance, Dynasty

Ostolaskujen sahkoinen kierratys

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Ostolaskujen sahkoinen kierratys. Laskut luetaan skannaamalla jarjestelmaan tai
sahkopostin valityksella ja laskujen hyvaksymiskierros tapahtuu sdahkoisesti sdhkoisella allekirjoituk-
sella. Suurin osa laskuista tulee verkkolaskuina.

Tietosisalto: Asiakkaalta itseltaan saadut tiedot, eri yksikoilta tulevat laskumaaraykset ja kunnan
sisdinen prosessi. Nimi, osoite, henkil6tunnus, y-tunnus, toimittajan tilinumero.

Sidokset tietojarjestelmiin: Basware Invoice Ready

2.2 Sivistysosasto

2.2.1 Perusopetuksen henkil6rekisterit

Oppilastietojen hallintajarjestelma

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Primus-jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoidetaan oppilai-
toksen, koulutoimiston ja koko kunnan koulutoimi. Hallinnoidaan opiskelijoiden henkil6- ja opiske-
lutietoja, koulunkaynnin historiatietoja, opettajien ja henkilékunnan tietoja seka opetustarjontaa.
Ohjelmalla suunnitellaan opetusta, kirjataan valintoja, paatoksia, koulumatkatietoja, arvioidaan
suorituksia ja tulostetaan todistuksia.

Tietosisalto: Oppilaiden/opiskelijoiden henkilotiedot: nimet, osoitteet, henkilétunnus, uskonto-
kunta, kansalaisuus, aidinkieli, kotikunta, koulunkdynnin historia, paatokset Huoltajien nimet,
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osoitteet, puhelinnumerot. Koulujen ja virastojen paatokset, opettajien ja muun henkilékunnan
henkilotiedot.

Sidokset tietojarjestelmiin: MultiPrimus, Primus, Wilma, Kurre

Opetuskaytossa olevat ohjelmat ja sdahkoiset tyoskentely-ymparistot

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta

Kayttotarkoitus: Sahkoiset ohjelmat ja tyoskentely-ymparistot, jota kdytetdaan perusopetuslain ja
lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen. Sahkoiset ohjelmat ja tydskentely-ymparistot ovat
sahkoisia tyovalineita opiskeluun, sisdltojen tuottamiseen, kayttadjien valiseen vuorovaikutukseen ja
viestintdan seka sisaltéjen julkisuuden hallintaan. Henkilotietoja kaytetdaan kayttdjan tunnistami-
seen ja kayttdoikeuksien hallintaan, kdyttajien valisen viestinnan ja vuorovaikutuksen mahdollista-
miseen seka oppimiseen, oppimisen ohjaukseen ja opintosuoritusten palautteeseen.

Tietosisalto: Kayttajan nimi, kayttajatunnus ja salasana, sahkdpostiosoite, tietoja koulunkayntiin liit-
tyen (luokka, ryhma), kayttdjan itse tuottamat sisallot tai lisddmat tiedot Kayttdjan itse tuottamalla

tai lisdamalla sisalloilla tarkoitetaan kayttajien lisdédmia kuvia, videoita, teksteja, linkkeja ja daanitie-

dostoja.

Sidokset tietojarjestelmiin: Office 365 (Azure AD), mpass.id, Peda.net, Ville ja Socretive, Nappistai-
turi, Koululiitu, Google Apps for Education, Google Classroom, Otavan opepalvelu, Opinaika, Sa-
noma Pro ja Bingel, Skilloon, TaitoMoodle, Isoverstas Moodle ja virtuaalipalvelut, Tabletkoulu,
Abitti, Seesa, Triple, Opentunti, Vektor, Ekapeli, Edustore, Tinkercad, SketchUp, Lego Programming,
Multiprimus, Paikky, Abilita

2.2.2 Varhaiskasvatuksen henkilorekisterit

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Varhaiskasvatusjarjestelma toimii apuvalineena lasten varhaiskasvatuksen palve-
luiden tuottamisessa: paivakodit, perhepaivahoitajat, esiopetuksen taydentava varhaiskasvatus,
hakemusten kasittely, lasten sijoittaminen, sijoituspdatokset, hoitotapahtumien kirjaaminen (hoito-
ajat, lasndolokirjaukset), maksupaatokset, lasten hoidosta laskuttaminen, perhepaivahoitajien tyo-
ajan kirjaaminen, tilastointi Lisaksi yhdessa lapsen huoltajan kanssa laaditaan varhaiskasvatussuun-
nitelma, jota ei tallenneta sahkdiseen muotoon.

Tietosisalto: Asiakkaana olevien huoltajien ja lasten henkil6tunnus, nimi- ja osoitetiedot, varhais-
kasvatushakemukset, sijoituspaatokset, maksupaatokset, joissa perheen tulotiedot. Lasten hoitota-
pahtumat (hoitoajat, lasndolokirjaukset), perhepaivahoitajien henkilétiedot, tydsuhdetiedot, per-
hepdivahoitajien palkkaustiedot, perhepaivahoidon lasten aterioiden kirjaaminen, varhaiskasvatuk-
sen laskutus, varhaiskasvatussuunnitelman sisdltamat tiedot, vanhempien tyoaika todistukset.
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Sidokset tietojarjestelmiin: Pro Consona, Paikky

Varhaiskasvatuksen ilmoitusvelvollisuus-rekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Varhaiskasvatuslakiin on lisatty uusi velvoite (§ 57 a), joka koskee varhaiskasvatus
lain 26—30 § mukaista henkildstda. Lain mukaan henkildston on viipymatta ilmoitettava havaitse-
mastaan lapsen varhaiskasvatuksen toteuttamiseen liittyvasta epakohdasta tai ilmeisesta epakoh-
dan uhasta toimipaikan toiminnasta vastaavalle henkilélle.

Tietosisalto: Rekisterdidyista voidaan tallettaa ilmoituksen tekijan etunimi ja sukunimi, lapsen etu-
nimi ja sukunimi, kuvaus epakohdasta tai epdakohdan uhasta.

Sidokset tietojarjestelmiin: -

2.2.3 Vapaa-aika ja nuorisotoimen henkildrekisterit

Etsivan nuorisotyon seka nuorten tyOpajatoiminnan asiakasrekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Etsiva nuorisotyd on erityisnuorisoty6ta, jonka tavoitteena on olla lasna nuorten
keskuudessa ja tarjota mahdollisuus turvalliseen ja luottamukselliseen aikuiskontaktiin. Etsiva nuo-
risotyo etsii nuoren kanssa ratkaisuja nuoren pulmiin ja kysymyksiin seka auttaa nuorta saavutta-
maan tarvitsemansa palvelut. Nuorten tydpajatoiminta on TE-keskuksen maarittamaa tyollisty-
mista edistavaa palvelua.

Tietosisalto: Asiakkaan yksildinti- ja yhteystiedot Etsivan nuorisotydn & Nuorten tydpajatoiminto-
jen palvelun suunnittelua, toteuttamista ja seurantaa varten tarpeelliset tiedot.

Sidokset tietojarjestelmiin: PAR-jarjestelma

Nuorisotilojen asiakasrekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Nousiaisissa nuorisotiloihin padsy nuorten illoissa edellyttdaa nuorisokorttia. Nuori-
sokortti on maksuton henkilokohtainen kuvallinen nuorisokortti, joka oikeuttaa nuorisotilojen peli-
valineiden kayttoon. Kortti myonnetdan nuoren tekeman hakemuksen perusteella ja hakija sitou-
tuu noudattamaan nuorisotilan sdant6ja. Kortti on voimassa lukuvuoden kerrallaan ja yhteystiedot
paivitetaan vuosittain.
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Tietosisalto: Asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, syntymaaika, koulu ja
luokka, huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero, mahdolliset huomioon otettavat sairaudet, kuvan-
kayttolupa, nuorisotoiminnan markkinointilupa, nuorisokortin myéntopaiva ja voimassaoloaikapal-
velun suunnittelua, toteuttamista ja seurantaa varten tarpeelliset tiedot.

Sidokset tietojarjestelmiin: Nuorisokortti

Kesatyotukien ja kesatyopaikkojen rekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Nousiaisten kunta myontaa kesatyotukea maaseutuyrityksille, yrityksille ja yhdis-
tyksille nousiaislaisen nuoren palkkaamiseksi kesalld. Kesatyétukea voi saada myds nuori, joka tyol-
listaa itsensa 4H-yrittdjana kesan ajaksi. Nousiaisten kunta rekrytoi kesatyontekijoita kunnan eri yk-
sikdihin seka Duuniviikolle. Kesatyontekijoiden rekrytointi edellyttda henkilotietojen kasittelya
tyonhaun ja tyojakson aikana seka tyon paatyttya. Rekisteriin merkitdan vain asioiden hoitamisen
kannalta tarpeelliset tiedot.

Tietosisalto: Hakijan tiedot eli nimi, osoite, kotipaikka, syntymdaika, yhteystiedot (sahkdposti / pu-
helinnumero) ja yrityksen nimi, osoite, yhteyshenkilon nimi seka yhteystiedot (séhkoposti / puhe-
linnumero) seka tieto tukimuodosta, jota haetaan, alle 18- vuotiaan huoltajan nimi ja yhteystiedot,
tyokokemus, hakemuksen saapumispaivd, tydnantajan nimi, osoite, yhteyshenkilon tiedot ja puhe-
linnumero, yritysmuoto,

Sidokset tietojarjestelmiin: Sharepoint

Nuorisovaalien ja nuorisovaltuutettujen henkilorekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.
Kayttotarkoitus:
Tietosisalto:

Sidokset tietojarjestelmiin:

Kuntosalin asiakasrekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Asiakkaan kanssa tehdyn kuntosalin kdyttdsopimuksen kirjaaminen ja kulkuoikeuk-
sien hallinnointi.

Tietosisalto: Asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero
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Sidokset tietojarjestelmiin: OntheMove

Tapahtumien osallistujarekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Tapahtumiin ilmoittautuminen ja osallistujien informointi, tapahtumien maksami-
nen, mikali ne ovat maksullisia, tapahtuman palautteen kerdamine seka vastaavien tapahtumien
markkinointi.

Tietosisalto: Tapahtumaan osallistujan nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite Tapahtuman
niin vaatiessa kysytaan: huoltajan yhteystiedot, erityisruokavaliot, mahdollisesti liikuntarajoitteet,
syntymaaika tai koululuokka

Sidokset tietojarjestelmiin: Lyyti

HSM-harrastusryhmien osallistujarekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Harrastusryhmiin ilmoittautuminen, harrastusryhmien osallistujalistat, harrastus-
toiminnoista tiedottaminen osallistujille, harrastusryhmien osallistumismaarien tilastointi, harras-
tuskuljetusten organisointi, harrastusryhmien palautteen keraaminen

Tietosisalto: Harrastusryhmiin osallistujan nimi, osoite, huoltajan nimi ja yhteystiedot, tieto nykyi-
sesta harrastustilanteesta, koulu ja luokka, tieto koulukuljetusoikeudesta ja harrastuskuljetus tar-
peesta, erityisruokavaliot vdlipalaa varten, mahdollinen erityisen tuen tarve harrastustoiminnassa,
harrastusryhmien toivejarjestys, kuvauslupa

Sidokset tietojarjestelmiin: Hellewi, Wilma

2.2.4 Kirjasto- ja kulttuuritoimen henkilorekisterit

Kirjaston asiakasrekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Kirjastot kayttavat rekisteria lainauksenvalvontaan, perintdan ja tilastointiin seka
Vaski-kirjastojen palvelujen tarjoamiseen ja markkinointiin. Asiakasrekisteri on osa Vaski-kirjastojen
tietojarjestelmaa (kirjastojarjestelmaa).

Tietosisalto: Asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero, séhkdpostiosoite, henkildtunnus, kirjastokor-
tin tunnus ja salasana (tunnusluku) salattuna, syntymaaika, asiakaslaji (henkild, yhteisd), kotikunta,
didinkieli, asiakaspostin lahetystapa (erdpaivailmoitukset, muistutukset, laskut ja
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noutoilmoitukset), tiedot voimassa olevista lainoista ja varatusta aineistosta, maksut, huomautuk-
set ja asiakkaan statukset, kirjastokortti luovutuspaikka ja —pdivamaara, lainojen maara kuluvana
vuonna, varausten maara kuluvana vuonna (noudetut/noutamattomat), kdytossa olevan kirjasto-
kortin jarjestysnumero, henkilokohtaisten verkkopalvelujen kayttéoikeus, tieto kulttuurikorttiasiak-
kuudesta

Sidokset tietojarjestelmiin: Vaskikirjastojarjestelma

Saattajakorttirekisteri

Omistava taho: Kasvatus- ja sivistyslautakunta.

Kayttotarkoitus: Vanhusten ja vammaisten sekd muiden erityisryhmien avustajille tarkoitettu saat-
tajakortti, joka oikeuttaa yhden saattajan maksuttomaan sisdadanpaasyyn kuntien maarittelemille lii-
kuntapaikoille ja kulttuuripalveluihin saattajan roolissa. Uimahalleissa, kunto- ja liikuntasaleissa
seka kulttuurikohteissa toiminnan tulee olla kunnan jarjestamaa.

Tietosisalto: Asiakkaan etu- ja sukunimi, postiosoite, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite, lddkarin
tai fysioterapeutin kirjallinen arvio avustajan tarpeesta tai kopio nakdvammakortista.

Sidokset tietojarjestelmiin: -

2.2.5 Kotouttamisen henkilorekisterit

Kotouttamisen asiakasrekisteri

Omistava taho: Kunnanhallitus.

Kayttotarkoitus: Kotouttamisen asiakasrekisteri ohjaa kotouttamispalveluiden tuottamista ja ko-
touttamisen monialaista yhteistyota. Kotouttamispalveluihin kuuluu muun muassa: ohjaus ja neu-
vonta, asumisen jarjestelyt, alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (my6s monialaiset), ko-
touttamisen edistaminen ja palvelujen yhteensovittaminen paikallisten ja muiden toimijoiden
kanssa, yhteistyd mm. Varsinais-Suomen hyvinvointialueen (Varha), elinkeino-, liikenne- ja ymparis-
tokeskuksen (ELY), kehittamis- ja hallintokeskuksen (KEHA), tyo- ja elinkeinotoimiston (TE-toimisto),
Kansanelakelaitoksen (Kela) seka Digi- ja vdestotietoviraston (DVV), Maahanmuuttoviraston (Migri),
vastaanotto- ja jarjestelykeskuksen (VOK) kanssa.

Tietosisalto: Asiakkaiden henkil6tunnukset, nimi- ja osoitetiedot, yhteystiedot, perhesiteet, didin-
kieli, kansalaisuus, kotikuntamerkinnan myoéntamispaiva, oleskeluluvan peruste ja voimassaoloaika,
laskennallisten korvausten korvausmaarat. Tieto perustoimeentulotukea yli 2 kk:n ajalta saaneista
henkilGista. Laaditut alkukartoitukset ja kotoutumissuunnitelmat (muun muassa asiakkaan nimitie-
dot, osoitetiedot, yhteystiedot, syntymaaika, didinkieli, koulutustausta, koulutus- ja tyoelamaval-
miudet, yksiloidysti sovitut toimenpiteet kotoutumisen edistamiseksi). Laaditut vuokrasopimukset

14



R 4

NOUSIAINEN

kunnan asuntoihin (asiakkaan henkil6tunnus, nimi- ja osoitetiedot). Tulkkipalvelutilaukset (asiak-
kaan nimitiedot, tulkkauksen aihe, tulkkauspaikan osoitetiedot)

Sidokset tietojarjestelmiin: Microsoft Sharepoint

2.3 Tekninen osasto

Vesihuollon asiakastietojarjestelma

Omistava taho: Nousiaisten Vesi Oy

Kayttotarkoitus: Vesihuoltolaitoksen asiakassuhteen hoitaminen: asiakastietojen yllapito, liittymis-
sopimusten hallinta, vesi- ja jatevesilaskutuksen ja maksunvalvonnan hoitaminen, kulutustietojen
seuraaminen, vesimittaritiedot.

Tietosisalto: Asiakkaan nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite, vedenkulu-
tustiedot, maksutilannetiedot, muut avustavat lisdtiedot. Palvelun kohteena olevan kiinteiston kiin-
teistotunnus, kiinteistén nimi, osoite, tontin pinta-ala, omistajan henkil6- ja yhteystiedot. Palvelun
kohteena olevan rakennuksen tiedot: rakennuksen kayttotarkoitus, tilavuus, kerrosala, huoneisto-
ala, koordinaatit.

Sidokset tietojarjestelmiin: Vesikanta plus

Yksityisteiden kunnossapitoavustukset

Omistava taho: Ymparistélautakunta

Kayttotarkoitus: Rekisteria kaytetddn teiden kunnossapitoavustusten hakemusten kasittelyyn seka
avustusten maksamiseen.

Tietosisalto: Hakijan nimi- ja osoitetiedot, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet, tiekunnan tilitie-
dot

Sidokset tietojarjestelmiin: -

Rakennusvalvonnan tietovaranto

Omistava taho: Ymparistolautakunta

Kayttotarkoitus: Rekisterin tarkoituksena on Nousiaisten alueella tapahtuvien johtoselvityksen saa-
neiden rekisterdinti, lupien myontaminen seka naihin liittyvien lupien valvonta ja luvan hakijan,
urakoitsijan rekister6iminen Rekisteri sisaltda rakennusvalvontaosan, rakennus- ja huoneistoreksi-
terin, kiinteistdjen omistajaluettelon, maa-ainestenoton valvontaosan ja vaestorekisterin.
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Tietosisalto: Rekisterijarjestelman tarkoituksena on toimia tyovalineenad maankaytto- ja rakennus-
lainsdaddannon mukaisten rakennusvalvontatehtavien hoitamiselle. Rekisteriin rekisterdidaan ra-
kennusvalvonta-asioita hoitavien eri viranomaisten paatettavaksi kuuluvia asioita. Rekisterista toi-
mitetaan vaestotietolain edellyttamat rakennushanketiedot valtion rekisterikeskukselle erillistoimi-
tuksina. Rekisterijarjestelmasta toimitetaan koostetietoja viranomaisille, kuntalaisille ja tiedotusva-
lineille yksildidyn pyynnon perusteella. Nousiaisten kunta ei pida itse ylla omistajatietoja, vaan tie-
dot paivitetdadan maanmittauslaitokselta. Muut viranomaistahot kadyttavat rekisterin tietoja lisainfor-
maationa omissa selvityksissaan.

Sidokset tietojarjestelmiin: KuntaNet, Maplnfo, Buildie

Rakennusluparekisteri

Omistava taho: Tekninen lautakunta

Kayttotarkoitus: Rekisterdidyt ovat asianosaisia kasiteltdvissa lupa-, ilmoitus-, rakennustyon aikai-
sen valvonnan ja jatkuvan valvonnan asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan. Jarjestelmaan re-
kisterdidaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Jarjestelma on viranomaiselle valt-
tamaton keskenerdisten asioiden kasittelyn vadline. Jarjestelma on lisdksi tarpeen monipuolisena
arkistohakemistona.

Tietosisalto: Rekisterin tieto on maaramuotoista: henkildon nimi- ja yhteystiedot, ammatti yms., ka-
siteltdvan asian vaatimat yksiloivat ja kuvaavat tiedot, kasiteltavan asian kuvaus seka asian kasitte-
lytiedot ja paatokset Rekisteriin tallennetaan henkildtunnuksia sahkdisen asioinnin operatiivisesta
tietojarjestelmasta laskutusta varten. Rekisterissa ovat vireilla olevat asiat, rakennuslautakunnan
esityslistat ja poytakirjat seka rakennusvalvontaviraston viranhaltijoiden paatokset.

Sidokset tietojarjestelmiin: Lupapiste, KuntaNet, Buildie

Kiinteistoverorekisteri

Omistava taho: Tekninen lautakunta
Kayttotarkoitus: Rekisterdidyt ovat kiinteistdjen omistajia.

Tietosisalto: Rekisterin tieto on madramuotoista, kiinteistdtunnus, omistajan tai haltijan nimi,
omistajan henkildtunnus (tai y-tunnus), rakennus, rakennuksen osa ja muu profiili, kiinteistéveron

maara.

Sidokset tietojarjestelmiin: Vero.fi

Infrarakentamisen tietovaranto
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Omistava taho: Tekninen lautakunta

Kayttotarkoitus: Tydomaan dokumentointiin tarjoten nopean valokuvausdokumentoinnin, tydmaa-
paivakirjan, projektipankin, raportit, MVR-mittaukset ja tehtavienhallinnat.

Tietosisalto: Asiakkaan nimi, kdyttajanimi, salasana, sahkopostiosoite, osoite, puhelinnumero, y-
tunnus tai henkilétunnus, laskutus- ja maksutiedot, tuote- ja tilaustiedot, yritystietoja, kuten asia-
kasyritysten toimiala, toimialue, yrityskuvaus, www-sivut

Sidokset tietojarjestelmiin: Buildie
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3 Kunnassa kdytettavat tietojarjestelmat organisaatioittain

3.1 Hallinto- ja talousosaston tietojarjestelmat

Dynasty

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: Innofactor Oy

Kayttotarkoitus: Ohjelmisto on kunnan toimialojen yhteiskdytossa oleva asianhallintajarjestelma,
jonka avulla hoidetaan vireille tulleiden asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien
sahkoisten asiakirjojen seka toimielin- ja viranhaltijapaatosten hallinta. Sisdltaa seka julkista etta
salassa pidettavaa tietoa.

Rekisteria (diaari) kdytetaan asioiden kasittelyn seurantaan, paatéshakemistona (esityslistat, poyta-
kirjat ja viranhaltijapaatokset), asiakirja- ja arkistohakemistona, sopimustenhallintaan ja tietopalve-
luun.

Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen lahettdjien ja niiden, joille asioita ja paatoksia annetaan
tiedoksi, tiedot merkitdaan jarjestelmaan.

Tietosisalto: nimi, osoite, puhelinnumero, henkilétunnus, sahkdposti, toimielin ja puolue, y-tunnus,
Dynastyn kayttajatunnus, kayttajaryhmat, ammatti, kiinteistétunnus, vireillepanijan nimi, asian ka-
sittelyn kohteena olevan nimi, valmistelija/kasittelija/esittelija

Sidokset henkilorekistereihin: Asianhallintarekisteri, rekrytoinnin henkilorekisteri

Sidonnaisuusrekisteripalvelu

Omistava taho: Nousiaisten kunnan tarkastuslautakunta
Jarjestelman toimittaja: Suomen Sidonnaisuusratkaisut Oy

Kayttotarkoitus: Henkilotietojen kasittely perustuu kuntalain 84 §:n kunnille asettamaan luottamus-
henkildiden ja johtavien viranhaltijoiden sidonnaisuuksien ilmoittamisvelvollisuuteen. Kuntalain
84.4 §:n mukaan kunnan on pidettdva sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa tietoverkossa, jollei sa-
lassapitoa koskevista saannoksistd muuta johdu.

Tietosisalto: Keratyt tiedot sisdltavat seuraavia tietoja: nimi, henkilétunnus, tiedot luottamustehta-
vasta, tiedot virkasuhteesta seka tiedot sidonnaisuuksista sisaltden tiedot mahdollisista luottamus-
toimista, mahdollisesta liiketoiminnan harjoittamisesta seka tiedot merkittavasta varallisuudesta.

Sidokset henkilorekistereihin: Sidonnaisuusrekisteri

Raindance

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
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Jarjestelman toimittaja: CGl

Kayttotarkoitus: CGl:n toimittaman Raindance -ohjelmiston avulla toteutetaan taloushallinto ja res-
kontra seka kirjanpito. Rekisteri sisdltdaa myyntilaskujen, ostolaskujen ja matkalaskujen kasittelya
seka maksuliikenteen ja kirjanpidon hoitamista varten asiakassuhteissa, tydsuhteissa ja muissa yh-
teistyosuhteissa. Saatavien perinndn hoitaa Revire Kuntaperinta.

Tietosisalto: Nimi, osoite, henkilétunnus, y-tunnus, toimittajan tilinumero

Sidokset henkilorekistereihin: Kirjanpito ja sisdinen laskenta, myyntilaskujen séahkoinen kierratys

Basware Invoice Ready

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: CGlI

Kayttotarkoitus: Ostolaskujen sahkoinen kierratys. Laskut luetaan skannaamalla jarjestelmaan tai
sahkopostin valityksella ja laskujen hyvaksymiskierros tapahtuu sdahkoisesti sahkoisella allekirjoituk-
sella. Suurin osa laskuista tulee verkkolaskuina

Tietosisalto: Nimi, osoite, henkildtunnus, y-tunnus, toimittajan tilinumero

Sidokset henkilorekistereihin: Ostolaskujen sahkdinen kierratys

Kuntarekry

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: FCG Finnish Consulting Group Oy

Kayttotarkoitus: Kuntarekry.fi palveluun rekisteroityneiden kuntaorganisaatioiden henkiloston rek-
rytointi.

Tietosisalto: Jarjestelmaan tallentuvat tydnhakijan tiedot riippuen siitd, mita tietoja tyonantaja
kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja tyénhakija itsestaan tallen-
taa. Nimi, yhteystiedot, tyokokemus, suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus, osaamiset,
kunnat, organisaatiot ja tehtdvaalueet, mahdollinen hakijan liittdma liitetiedosto, tydonhakijan maa-
rittdma hakemuksen sailytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan kaytettavyystiedot

Sidokset henkilorekistereihin: Rekrytoinnin henkilorekisteri

Webropol

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
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Jarjestelman toimittaja: Webropol Oy

Kayttotarkoitus: Kunnan kaytossa on nettikyselyohjelmisto (Webropol). Menetelmana voidaan hyo-
dyntaa lisdksi paperisia lomakkeita. Kyselyjarjestelman avulla toteutetaan kunnan sisaisia ja ulkoisia
kyselyja ja analysoidaan niiden vastauksia. Lisaksi kyselyilla on mahdollista kerata vastanneiden tie-
toja erilaisiin tapahtumiin osallistumiseksi.

Tietosisalto: Kerattavat tiedot vaihtelevat kyselyn tarkoituksen mukaan. Rekisterin tietosisalto voi
sisaltdaa esim. vastaajan henkilotietoja mm. nimi, henkil6tunnus, syntymaaika, puhelinnumero,
osoite, kotikunta ja sahkdpostiosoite, vastaajan lapsen henkilotietoja, palvelun jarjestamistarpeita,
mielipiteita ja asenteita, kokemuksia hyvinvoinnin ja terveydentilasta -ty6hyvinvoinnista ja -yrityk-
sen tai yhdistyksen tai niiden yhteyshenkilon tietoja, joita ovat mm. yrityksen/yhdistyksen nimi,
verkkosivut ja yhteystiedot.

Sidokset henkilorekistereihin: Kysely- ja tutkimusrekisteri, Tapahtumien osallistujarekisteri

Populus

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: CGI

Kayttotarkoitus: Rekisterissa olevia tietoja kunta kayttda suorittaessaan niita rekisterdityja koskevia
tehtavia, jotka sille lakien, virka- ja tydehtosopimusten seka erillisten paatosten ja maaraysten pe-
rusteella kuuluvat. Rekisteria kaytetaan myos tyontekijéiden tyévalineena, henkiloston johtamisen
vdlineena ja kunniamerkkien hakemisessa.

Tietosisalto: Populus sisaltaa keskustietokannan, johon muut osajarjestelmét ovat liittyneet. Kes-
kustietokanta sisaltaa seuraavat henkilétiedot: nimi, nimike, osoite ja puhelinnumero, henkil6tun-
nus, pankkitiedot, ammattiliitto, palkkatiedot, verotustiedot, henkilon tydhistorian tallennus, tyo-
suhteen/virkasuhteen laatu ja kesto, tydaika seka keskeytys- ja poissaolotiedot.

Sidokset henkilorekistereihin: Henkilostohallintorekisteri

Esmikko

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: Schneider Electric Oy

Kayttotarkoitus: Henkilokunnan kulun-, tydajanseuranta ja informaatiopalvelu. Informaatiopalve-
luohjelman avulla saadaan tietoja henkilon ldsndolosta ja mahdollisesta poissaolosta seka paluu-
ajasta. Tiedot perustuvat henkilon leimauksiin tydaikapaatteilla tai puhelimella.
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Tietosisalto: nimi, kulunvalvontakortin numero, tehtava, tydpuhelinnumero, esihenkild, osasto, tyo-
aikaryhma

Sidokset henkilorekistereihin: Henkilostohallintorekisteri

Microsoft 365-pilvipalvelu

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto
Jarjestelman toimittaja: Microsoft

Kayttotarkoitus: Henkilotietoja kasitellaan tietoverkon ja sen palveluiden tarjoamiseen perustuen
palvelussuhteeseen. Kdyttdjahakemistoa ja sen tietoja kadytetdaan paasynhallinnassa Microsoft 365 -
palveluihin ja -sovelluksiin kuten OneDrive, Outlook-sdahkoposti, Sharepoint-sivustot, Microsoft
Teams, Skype for Business, Yammer, Planner jne.

Tietosisalto: kdyttajatunnus, rooli, organisaatiotiedot, yksikko, kieli, nimitiedot, sdhkdpostiosoite,
SIP-osoite, tunnuksen aktiivisuus, kirjautumistiedot, kayttajan kuva, ryhmajasenyydet, M365-lisens-
sitiedot, Teams osallistujalista / raportti

Sidokset henkilorekistereihin: Kunnan markkinapaikkarekisteri, Kesatyotukien ja kesatyopaikkojen
rekisteri, Kotouttamisen asiakasrekisteri, Kunnan yritys- ja yhdistysrekisteri.

Workspace

Omistava taho: Kunnanhallitus
Jarjestelman toimittaja: CGlI
Kayttotarkoitus: Tukipalveluiden tarjoamiseen mobiililaitteille.

Tietosisalto: Henkilon etunimi, sukunimi, sahkdpostiosoite, kayttdjatunnus, laitteen sarjanu-
mero/IMEIl/mobiilidatan IP-osoite/Wi-Fi IP-osoite/Wi-Fi Mac-osoite, laitehallinnan kautta asennet-
tujen sovellusten asennuksen tila

Sidokset henkilorekistereihin: Kunnan laiterekisteri

3 Step It-efecte

Omistava taho: Kunnanhallitus
Jarjestelman toimittaja: 3 Step It

Kayttotarkoitus: ICT-laitteiden laiterekisteri ja elinkaaren hallinta. ICT-maararahojen ja projektien
seuranta. ICT-laitehankintojen suunnittelu ja toimintaympariston kehittaminen.
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Tietosisalto: Laitetiedot (malli, sarjanumero), haltija/kayttdja, sijainti, puhelinnumero, leasing-vuok-
ratiedot, taloudelliset tiedot (osasto, kustannuspaikka), ohjelmat ym.

Sidokset henkilorekistereihin: Kunnan laiterekisteri

3.2 Sivistysosaston tietojarjestelmat
ProConsona

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: CGI

Kayttotarkoitus: Varhaiskasvatusjarjestelma toimii apuvalineena lasten varhaiskasvatuksen palve-
luiden tuottamisessa: hakemusten kasittely, lasten sijoittaminen, sijoituspaatokset, hoitotapahtu-
mien kirjaaminen (hoitoajat, lasndolokirjaukset), maksupaatokset, lasten hoidosta laskuttaminen,
perhepaivahoitajien tydajan kirjaaminen, tilastointi Lisaksi yhdessa lapsen huoltajan kanssa laadi-
taan varhaiskasvatussuunnitelma, jota ei tallenneta sahkodiseen muotoon. Ohjelma sisaltaa paiva-
hoito Mukana mobiilin ja eAsioinnin.

Tietosisalto: huoltajien ja lasten henkil6tunnus, nimi- ja osoitetiedot, varhaiskasvatushakemukset,
sijoituspaatokset, maksupadatokset, joissa perheen tulotiedot, lasten hoitotapahtumat (hoitoajat,
lasnaolokirjaukset), perhepaivdhoitajien henkildtiedot, tydsuhdetiedot, perhepaivahoitajien palk-
kaustiedot, perhepdivahoidon lasten aterioiden kirjaaminen, varhaiskasvatuksen laskutus, varhais-
kasvatussuunnitelman sisaltamat tiedot, vanhempien tydaika todistukset

Sidokset henkilorekistereihin: Henkilostohallintorekisteri

TyovuoroVelho

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Accountor
Kayttotarkoitus: Varhaiskasvatuksen tydévuorosuunnittelu ja tydajanseuranta.

Tietosisalto: tyontekijoiden nimi, tehtava, tydpuhelinnumero, esihenkild, toimipaikka, osasto, tyo-
aikaryhma

Sidokset henkilorekistereihin: Henkilostohallintorekisteri
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PAR-jarjestelma

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Lansi- ja Sisa-Suomen Aluehallintovirasto

Kayttotarkoitus: PAR-jarjestelma on tydpajoille ja etsivdan nuorisotyohon raataloity Excel-pohjai-
nen asiakas- ja tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata asiakkuuksiin liittyvia tie-
toja, suunnitella ja tarkastella asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvia asiakirjoja.
Jarjestelmaan voidaan kirjata myos sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien asiakkai-
den tietoja. PAR-jdrjestelmat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi,
josta raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakastiedot valtakun-
nalliseen PARkki-tietokantaan. Kerattavia henkil6tietoja kdytetdaan asiakassuhteiden yllapitoon ja
hoitoon, hallintaan ja kehittamiseen, analysointiin seka tilastointiin. Kerattava anonyymi tilastolli-
nen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tietopankkiin toiminnan rahoittajan seurantaa, visu-
alisointia, ja hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja median kayttéon. Koska aineisto on anonyymia
puhdasta tilastollista materiaalia eika sisalla asiakkaiden tunnistetietoja, se voidaan toimittaa sah-
kdpostin liitetiedostona.

Tietosisalto: Etunimi, sukunimi, syntymaaika, sukupuoli, henkil6tunnus, sdhkdpostiosoite, puhelin-
numero, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka, koulutus, tyékokemus, erityisosaaminen, vah-
vuudet, tavoite, terveys, perhe ja muut taustatiedot Tilannetiedot: Koulutus, paaasiallinen toi-
minta, toimeentulo ja asumismuoto, mitd kautta saapunut asiakkaaksi, aloituspaiva, asiakkuuden
paattymispaiva, toimenpiteet asiakkuuden aikana, sijoittuminen jakson aikana ja sen jalkeen, ty6ai-
kasuunnitelma ja tydmaapaivakirja, asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat

Sidokset henkilorekistereihin: Etsivan nuorisotyon seka nuorten tyépajatoiminnan asiakasrekisteri

MultiPrimus

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Visma Enterprise Oy

Kayttotarkoitus ja tietosisaltod: Primus-jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma, jolla hoi-
detaan oppilaitoksen, koulutoimiston ja koko kunnan koulutoimi. Se ei tarvitse rinnalleen muuta
ohjelmistoa tai jarjestelmaa. Tietojarjestelman ydinohjelma on Primus. Julkisuuslain nakékulmasta
kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa apu- tai tyokaluohjelmina. Muita jar-
jestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka Primuksen ja
Kurren yhteinen www -liittyma Wilma. Primuksella hallinnoidaan opiskelijoiden henkil6- ja opiske-
lutietoja, koulunkdynnin historiatietoja, opettajien ja henkilokunnan tietoja sekd opetustarjontaa.
Ohjelmalla suunnitellaan opetusta, kirjataan valintoja, paatoksia, koulumatkatietoja, arvioidaan
suorituksia ja tulostetaan todistuksia.

23



s 4

NOUSIAINEN

Tietosisalto: Nimet, osoite, henkil6tunnus, uskontokunta, kansalaisuus, didinkieli, kotikunta, kou-
lunkdynnin historia, paatokset, huoltajien nimet, osoitteet, puhelinnumerot. Koulujen ja virastojen
paatokset, opettajien ja muun henkilékunnan henkilétiedot.

Sidokset henkilorekistereihin: Oppilastietojen hallintajarjestelma

Google Workspace for Education

Omistava taho: sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Google LLC

Kayttotarkoitus: Google Workspace for Education ja siihen liittyvat Googlen lisdpalvelut ovat sah-
koisia tyoskentely ymparistdja, joita kdytetadan perus- ja lukio-opetuksen jarjestamiseen. Ohjelmat
sisaltdvat sahkoisia tyovalineitd, joiden avulla kayttajat saavat sisaltoa ja voivat tuottaa omaa sisal-
t6a. Ohjelmisto sisaltdd myos yhteydenpitoon ja vuorovaikutukseen liittyvia ohjelmistoja.

Tietosisalto: Kayttdjan nimi, sdhkopostiosoite, salasanan, toissijaisen sahkopostiosoitteen, puhelin-
numeron, osoitteen, profiilikuva tai muut tiedot, joita kayttajat lisdavat G Suite for Education -tileil-
leen, laitetietoja, kuten laitteiston malli, kdyttojarjestelman versio, yksilolliset laitetunnisteet ja mo-
biiliverkon tiedot, mukaan lukien kayttdjan puhelinnumero, lokitietoja, kuten yksityiskohtaista tie-
toa palvelun kaytosta, laitteen tapahtumatietoja seka kayttajan IP-osoite, sijaintitietoja, jotka pe-
rustuvat eri tunnistustekniikoihin, kuten IP-osoitteeseen ja GPS:aan, yksilollisia sovellusnumeroja,
kuten sovelluksen versionumero, sekd evasteita ja vastaavia tekniikoita, joilla kerdtdan ja tallenne-
taan tietoja selaimesta tai laitteesta. Naita tietoja ovat muun muassa ensisijainen kieli ja muut ase-
tukset

Sidokset henkilorekistereihin: Opetuskadytdssa olevat ohjelmat ja sahkoiset tydskentely-ymparistot

Webropol

Omistava taho: Hallinto- ja talousosasto, sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Webropol Oy

Kayttotarkoitus: Kunnan kaytossa on nettikyselyohjelmisto (Webropol). Menetelmana voidaan hyo-
dyntaa lisdksi paperisia lomakkeita. Kyselyjarjestelman avulla toteutetaan kunnan sisaisia ja ulkoisia
kyselyja ja analysoidaan niiden vastauksia. Lisaksi kyselyilla on mahdollista keratd vastanneiden tie-
toja erilaisiin tapahtumiin osallistumiseksi.

Tietosisalto: Kerattavat tiedot vaihtelevat kyselyn tarkoituksen mukaan. Rekisterin tietosisalto voi
sisaltdaa esim. vastaajan henkilotietoja mm. nimi, henkil6tunnus, syntymaaika, puhelinnumero,
osoite, kotikunta ja sahkdpostiosoite, vastaajan lapsen henkilotietoja, palvelun jarjestamistarpeita,
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mielipiteitd ja asenteita, kokemuksia hyvinvoinnin ja terveydentilasta -tyohyvinvoinnista ja -yrityk-
sen tai yhdistyksen tai niiden yhteyshenkilon tietoja, joita ovat mm. yrityksen/yhdistyksen nimi,
verkkosivut ja yhteystiedot.

Sidokset henkilorekistereihin: Kysely- ja tutkimusrekisteri, Tapahtumien osallistujarekisteri, Varhais-
kasvatuksen ilmoitusvelvollisuus-rekisteri

Lyyti
Omistava taho: Sivistysosasto

Jarjestelman toimittaja: Lyyti Oy

Kayttotarkoitus: Lyyti on tapahtumanhallintapalvelu kokousten, kongressien ja juhlien ilmoittautu-
misiin, lippuihin ja raportteihin. Lyytin kyselytyokalulla voi laatia kyselyn tai lomakkeen henkiloston
tyotyytyvaisyyskyselysta koulutuksen palautelomakkeeseen.

Tietosisalto: llmoittautumisista padsaantoisesti pyydetaan ainoastaan nimi ja sahkdpostisoite. Jos-
kus ilmoittautuneilta voidaan pyytdaa muita tapahtumiin liittyvia kysymyksia.

Sidokset henkilorekistereihin: Tapahtumien osallistujarekisteri

Hellewi

Omistava taho: sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Wildfrost Oy

Kayttotarkoitus: Kunnan kerhoihin ja tapahtumiin maksulliset ja maksuttomat ilmoittautumiset. Il-
moittautuminen, ryhmiin, tapahtumiin seka ilmoittautuminen jonoon.

Tietosisalto: Sukunimi ja kutsumanimi, syntymaaika, henkilétunnus, huoltajan henkilétunnus,
osoite tai huoltajan osoite, kotikunta, puhelinnumero, sahkdpostiosoite

Sidokset henkilorekistereihin: HSM-harrastusryhmien osallistujarekisteri

Nuorisokortti

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Webropol Oy

Kayttotarkoitus: Nousiaisissa, Maskussa ja Mynamaelld nuorisotiloihin pdasy ja osallistuminen avoi-
meen nuorisotilatoimintaan edellyttdd nuorisokorttia. Nuorisokortti on maksuton henkilokohtainen
kuvallinen nuorisokortti, joka myénnetdaan nuoren tekeman hakemuksen perusteella. Hakija
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sitoutuu noudattamaan kunkin nuorisotilan sdant6ja. Nuorisokortti on voimassa sen vuoden lop-
puun, kun nuori tayttda 18vuotta. Nuorisokortin yhteystiedot paivitetdan vuosittain. Nuorisokortti
myodnnetdan 9-18-vuotiaille nuorille. Nuorisokortin hakemuslomakkeen saa nuorisotalolta tai tulos-
tamalla hakemuksen kuntien nettisivuilta. Nousiaisissa: www.nousiainen.fi -> Nuorisoty®. Nuoriso-
kortin saa palauttamalla nuorisotalolle huoltajan allekirjoittaman hakemuksen ja kaksi valokuvaa
itsestdan. Hakemukset kasitellaan luottamuksellisesti ja niihin kirjatut tiedot palvelevat yleista tur-
vallisuutta nuorisotalotoiminnassa.

Tietosisalto: asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite, syntymaaika, koulu ja
luokka, huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero, mahdolliset huomioon otettavat sairaudet tai laaki-
tys, kuvan julkaisulupa, nuorisotoiminnan markkinointilupa, nuorisokortin myéntopaiva ja voimas-
saoloaika

Sidokset henkilorekistereihin: Nuorisotilojen asiakasrekisteri

OnTheMove

Omistava taho: Sivistysosasto
Jarjestelman toimittaja: Enkora Oy

Kayttotarkoitus: Asiakkaan kanssa tehdyn kuntosalin kdyttdsopimuksen kirjaaminen ja kulkuoikeuk-
sien hallinnointi.

Tietosisalto: asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero

Sidokset henkilorekistereihin: Kuntosalin asiakasrekisteri

3.3 Teknisen osaston tietojarjestelmat

Vesikanta Plus

Omistava taho: tekninen osasto
Jarjestelman toimittaja: CGI

Kayttotarkoitus: Vesihuoltolaitoksen asiakassuhteen hoitaminen: asiakastietojen yllapito, liittymis-
sopimusten hallinta, vesi- ja jatevesilaskutuksen ja maksunvalvonnan hoitaminen, kulutustietojen
seuraaminen, vesimittaritiedot.

Tietosisalto: Asiakkaan nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite, vedenkulu-
tustiedot, maksutilannetiedot, muut avustavat lisdtiedot. Palvelun kohteena olevan kiinteiston kiin-
teistotunnus, kiinteistén nimi, osoite, tontin pinta-ala, omistajan henkil6- ja yhteystiedot. Palvelun
kohteena olevan rakennuksen tiedot: rakennuksen kayttotarkoitus, tilavuus, kerrosala, huoneisto-
ala, koordinaatit.
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Sidokset henkilorekistereihin: Vesihuollon asiakastietojarjestelma

Lupapiste

Omistava taho: tekninen osasto
Jarjestelman toimittaja: Cloudpermit Oy

Kayttotarkoitus: Tietoja kasitellaan kayttajan tunnistamiseksi seka palvelussa tehtavien yhteydenot-
tojen mahdollistamiseksi rakennusvalvonnan etta yleisten alueiden lupamenettelyissa

Tietosisalto: HenkilGista tallennettavia tietoja ovat nimi, henkildtunnus, puhelinnumero, sahképos-
tiosoite ja yhteysosoitetiedot, koulutus- ja ammattipatevyystiedot, asiakohtaiset rooli- ja kasittely-
tiedot, rakennusten omistustieto, tieto suostumuksesta suoramarkkinointiin, tieto turvakiellosta
sekd muita kayttdjien suostumuksella kerattyja tietoja. Sahkoposti-osoite toimii kdyttdjatunnuksena
palvelussa

Sidokset henkilérekistereihin: Rakennusluparekisteri

KuntaNet

Omistava taho: tekninen osasto
Jarjestelman toimittaja: CGI
Kayttotarkoitus: Rakennusvalvonta esim. lupien mydntaminen, ylldpito ja seuranta

Tietosisalto: Lupaa koskevat tiedot esim. lupanumero, saapumispaiva, lupatieto Luvanhakijan/ra-
kennuksen omistajan, laskunmaksajan, suunnittelijan ja tyonjohtajan nimi, osoite, henkildtunnus,
puhelinnumero ja sahkopostiosoite. Tyonjohtajista ja suunnittelijoista lisdtddan myds tyonantaja,
koulutus sekd kelpoisuus tehtdavaan. Rakennuspaikkaa koskevat tiedot esim. kiinteistotunnus, kyla,
kortteli, tontti, rn:o, kiinteiston nimi, osoite, tontin pinta-ala, sallittu/kaytetty rakennusoikeus, pu-
rettava k-ala, rakennettu/ rakentamaton Rakennushankkeeseen tai toimenpiteeseen liittyvat tiedot
Muut rakennuslupaan liittyvat tiedot esim. vesi-, viemari-, sahko- ja tieliittymat, rakennustarkasta-
jan tekemat paatokset ja katselmukset

Sidokset henkilorekistereihin: Rakennusvalvonnan tietovaranto

Maplnfo

Omistava taho: tekninen osasto
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Jarjestelman toimittaja: CGI

Kayttotarkoitus: Ohjelmistolla kasitelladn pohjakartta-aineistojen lisdaksi mm. kiinteistojen, raken-
nusten ja rakennuslupien sijainteja seka silla voidaan suorittaa alueellisia vaest66n kohdistuvia ana-
lyyseja. Jarjestelmaa kaytetadan mm. kiinteistdjen ja rakennusten omistajaselvityksissa, rakennuslu-
pien kasittelyssa, koulukuljetusten suunnittelussa ja kaavoituksessa

Tietosisalto: Jarjestelmalla tarkastellaan KuntaNet-kunta rekisteriin tallennettuja tietoja. Mikali oh-
jelmaan tallennetaan suoraan henkil6jen nimia ja osoitteita, he ovat kasiteltdvan asian kannalta yh-
teyshenkil6ita tai asianosaisia.

Sidokset henkilorekistereihin: Rakennusvalvonnan tietovaranto

Buildie

Omistava taho: tekninen osasto
Jarjestelman toimittaja: Buildie Oy

Kayttotarkoitus: Maankayton suunnitteluun, rakentamiseen, lupakasittelyyn, valvontaan ja kunnos-
sapitoon liittyvat tehtavat.

Tietosisaltd: Maankayton suunnitteluun, rakentamiseen, lupakasittelyyn, valvontaan ja kunnossapi-
toon

liittyvien tehtadvien yhteydessa tuotetut kuva-aineistot.

Sidokset henkilorekistereihin: Rakennusvalvonnan tietovaranto, rakennusluparekisteri
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